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EXPOSICION DE MOTIVOS

Con esta nueva revision del reglamento de trabajos de fin de grado / fin de master se han
actualizado los procedimientos para la designacion de la direccion y tribunales asi como
para la calificacion, en funcion de la modalidad de la titulacion cursada.

Esta modificacion radica en la diferenciacion existente tanto en las herramientas

utilizadas para el desarrollo de los trabajos, como en los responsables de gestion en cada
modalidad.
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REGLAMENTO 5/2024, de 13 de septiembre, DE TRABAJO FIN DE GRADO/
FIN DE MASTER

TITULO | CONSIDERACIONES GENERALES
Articulo 1. Normativa aplicable y ambito de aplicacion.

Este reglamento rige la elaboracion de los trabajos de fin de grado/fin de master. Contiene
las directrices relativas a la definicion, realizacion, defensa, calificacion y tramitacion de los
trabajos de fin de grado/fin de master(en adelante TFG/TFM) que se establezcan en los planes
de estudios de las distintas titulaciones oficiales de la Universidad Europea Miguel de
Cervantes que conduzcan a la obtencion del titulo de graduado/a o de master de acuerdo con
la regulacion del R.D 822/2021 de 28 de septiembre.

Articulo 2. Caracteristicas

El TFG/TFM, de acuerdo con los planes de estudios de la UEMC, es la Ultima asignatura que se
evaluara obligatoriamente para la obtencion del titulo de graduado o del titulo de master.

Con caracter general, el TFG/TFM es un trabajo personal, original e inédito del estudiante,
orientado a la evaluacion del conjunto de competencias asociadas al titulo.

El hecho de que el trabajo sea una labor personal no excluye que, para el desarrollo de una
idea de envergadura suficiente, en los supuestos de trabajo fin de grado, puedan participar
dos estudiantes/as, teniendo cada uno de ellos una parcela precisa de la tarea global, y siendo
autorizado por el decanato de facultad o la direccion del centro, de forma expresa y mediante
el documento habilitado para ello.

Podran definirse objetivos especificos y diferentes modalidades de TFG/TFM atendiendo a los
perfiles de cada uno de los centros. Tales modalidades se recogeran en las normativas de
dichos centros.

Este trabajo se culminara con la presentacion de una memoria escrita acompanada del
material para cada titulacion y modalidad que se estime oportuno, su defensa puUblica y
evaluacién ante un tribunal.
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Articulo 3. Matricula: Convocatorias y requisitos

o Convocatorias:

La matricula del TFG/TFM se realizara en el periodo que a tal efecto se establezca en el
calendario académico.

La matricula de la asignatura TFG/TFM da derecho Unicamente a dos convocatorias de
evaluacion para superar la mencionada asignatura en los términos previstos:

-En el caso de TFG, el estudiante una vez matriculado dispone como limite maximo tres afos
para superarlo.

-En el caso del TFM, el estudiante una vez matriculado dispone como limite maximo dos afos
para superarlo.

En ambas asignaturas TFG y TFM, se deberan matricular de nuevo si agotan sus dos
convocatorias y si transcurre el plazo estipulado en cada uno de ellos sin haber superado la
asignatura.

Las convocatorias se agotan cuando no haya defendido o haya suspendido su TFG y TFM.

. Requisitos para solicitar la matriculacion para la realizacion del TFG/TFM:

1. Haber superado la totalidad de la carga lectiva del grado o master menos un ultimo
curso de la titulacion mas doce créditos.

2. No disponer de un reconocimiento de créditos provisional.

3. Matricular todos los créditos pendientes para finalizar el plan de estudios de la
titulacion de grado o master.
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Para la defensa del TFG/TFM en un aifo académico concreto, es preciso estar matriculado y
solicitar su direccion conforme a lo previsto en este reglamento en ese mismo afo académico.

Articulo 4. Comision de trabajos de fin de grado/fin de master.

El decanato o la direccién del centro podra nombrar una comision de TFG/TFM encargada de
velar por el cumplimiento de la normativa y de nombrar los tribunales. Su designacion sera
anual. Estara formada por profesores del centro o la facultad y presidida por la direccion de
la comision de TFG/TFM, designado por el decanato o direccion del centro. La labor de la
comision podra ser asumida igualmente por el decanato o la direccidn del centro.

Para las titulaciones semipresenciales se contara con un responsable o coordinador de la
asignatura de TFG/TFM
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TITULO Il
PARTES IMPLICADAS EN EL TFG/TFM
Articulo 5. Autor.

El autor es el estudiante que realiza el TFG/TFM, que debe ser un trabajo personal, original e
inédito, y a quién le corresponde la propiedad intelectual por el mero hecho de su creacion.

Articulo 6. Direccion del trabajo de fin de grado/fin de master.
1. La direccion de un TFG/TFM podra ser asumida por:

a. Un miembro del personal docente o investigador de la UEMC que tenga asignada
docencia en la facultad o centro en el que se realiza el TFG/TFM.

b. Un miembro del personal docente o investigador de la UEMC que no tenga asignada
docencia en la facultad o el centro en que se realiza el TFG/TFM, cuando por el tema del
TFG/TFM se entienda justificado a criterio del decanato o direccion del centro
correspondiente.

2. El trabajo podra ser codirigido por dos directores/as.

3. Podran asumir la direccion del trabajo, ademas de los indicados en el apartado primero
del presente articulo, las siguientes personas:

a. Un profesional, especialista en el ambito objeto del TFG/TFM, y que tenga como minimo
el mismo nivel de titulacion que se va a obtener con la realizacion del trabajo de fin de
grado/fin de master.

b. Un miembro del personal docente o investigador de otra universidad o centro de
investigacion.

En ambos casos sera imprescindible que el otro director/a sea un miembro del personal
docente o investigador de la UEMC con docencia en la facultad o el centro donde se realiza
el TFG/TFM. Este director/a asumira todas las obligaciones administrativas y de
gestion derivadas de la direccion del TFG/TFM.

En todo caso, cuando actlle como como un director/a un profesional en los términos del art.
6.3 se debera presentar la documentacion al decanato o a la direccion del centro que acredite
que cumple los requisitos exigidos por dicho precepto.
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4, Las funciones del director/a de TFG/TFM seran las siguientes:

a. Orientar en la definicién del contenido del TFG/TFM y los objetivos a conseguir.

b. Guiar al estudiante en el desarrollo del TFG/TFM.

C. Realizar su seguimiento, orientando su desarrollo, indicando las fuentes de informacion
y aclarando cuantas dudas le surjan al estudiante en la elaboracion del TFG/TFM.

d. Instar al estudiante a realizar las correcciones necesarias para la presentacion y defensa
del trabajo y comprobar que se han aplicado.

e. Entregar un informe previo de la valoracion del TFG/TFM, segun la normativa interna
de cada centro, a cada uno de los miembros del tribunal en los plazos determinados por el
centro.
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TITULO 11l TRAMITACION
Articulo 7. Titulos de grado internacionales.

Sin perjuicio de lo previsto en el procedimiento de los distintos programas internacionales, el
estudiante matriculado en la UEMC podra realizar su TFG/TFM en una universidad extranjera
y su defensa en la UEMC, siempre que exista un convenio de colaboracion. En este caso sera
necesaria la figura del director/a que sera necesariamente un miembro del personal docente
e investigador adscrito a la facultad o al centro donde se realiza el TFG/TFM y que sera
asignado por la direccidn de dicha facultad o centro (TFG/TFM internacionales).

Articulo 8. Tramitacion de la solicitud de asignacion del tema y direccion del TFG/TFM

1. La tramitacion de las solicitudes de asignacion de tema y direccidon del TFG/TFM se
realizaran de conformidad con el procedimiento especifico establecido por el decanato, la
direccioén del centro o la comision de TFG/TFM Yy, en el caso de titulaciones hibridas/virtuales,
por el departamento competente y/o la coordinacion del TFG/TFM asignado, y se aprobaran
de conformidad con lo dispuesto en la disposicion adicional primera de este reglamento.

El cumplimiento de estas normas es obligatorio para el estudiante, pudiendo dar lugar su
incumplimiento a la inadmision de su solicitud.

2. Se consideran causas de inadmision de la solicitud:

a. Incumplir los requisitos establecidos en los articulos 3 y 5 respecto a los candidatos y
las direcciones del TFG/TFM.

b. Presentacion incompleta de la documentacion exigida o presentacion de la
documentacion fuera de los plazos establecidos.

C. Incumplimiento de las directrices especificas exigidas por los Centros.

d. Cuando se trate de un TFG/TFM internacional, la inexistencia de convenio de
colaboracion entre la UEMC y la Universidad en la que se quiera realizar el TFG/TFM.
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3. En el caso de los TFG/TFM acordados, si no existieran problemas formales o de
procedimiento para la admision de la solicitud, el decanato, la direccién del centro o la
comision de TFG/TFM debera decidir si el tema propuesto es adecuado para la realizacion del
TFG/TFM. A tales efectos podra:

a. Aceptarlo.
b. Rechazarlo.
C. Aceptarlo con modificaciones o aclaraciones al respecto.

5. Una vez aceptados los temas del TFG/TFM y decidido/a el director/a del TFG/TFM por
el decanato, la direccion del centro, la comision de TFG/TFM, el departamento competente
o la coordinacion de TFG/TFM correspondiente, antes de notificar al estudiante
tal circunstancia, notificara a la persona propuesta o asignada como direccién del TFG/TFM
dicha decision, a fin de que dé su aprobacion o formule su oposicion utilizando el
modelo normalizado aprobado por el decanato, la direccion del centro, la comision de TFG/
TFM, el departamento competente o la coordinacion de TFG/TFM conforme a lo
establecido en la disposicion adicional primera de este reglamento. En caso de que se
formule oposicion resolvera el érgano correspondiente antedicho lo que proceda.

6. La evaluacion del TFG/TFM debera llevarse a cabo transcurridos al menos tres meses
desde la solicitud de asignacion de tema y direccion.
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TITULO IV DEFENSA DEL TFG/TFM
Articulo 9. Plazos de presentacion.

El estudiante, una vez finalizado el TFG/TFM, debera solicitar la defensa de éste, seglun los
procedimientos y plazos fijados por el vicerrectorado competente en la materia de
organizacion académica, a través de la plataforma habilitada a tal efecto por la universidad.

Existiran tres posibles periodos para la defensa del TFG/TFM, que seran fijados por el
vicerrectorado competente en la organizacion Académica y comunicados al inicio de cada
curso académico.

La universidad no se hace responsable de que un estudiante, llegado el momento, no pueda
defender el TFG/TFM por no haber superado todos los créditos del grado o master en el que
se encuentre matriculado. En el caso de que el TFG se haya realizado entre dos estudiantes,
ambos deberan cumplir los requisitos indicados para poder proceder a la defensa.

En caso de imposibilidad por fuerza mayor, el estudiante defendera el TFG/TFM en el periodo
siguiente.

Articulo 10. Tribunales del TFG/TFM

El tribunal de evaluacion de cada trabajo estara constituido por dos miembros: presidente y
secretario. Los miembros del tribunal seran elegidos de entre una lista de tres nombres
propuesta por el/la director/a del TFG/TFM.

Los miembros del tribunal de un TFG/TFM deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Solo podran ser miembros del tribunal del TFG/TFM:

. Los miembros del personal docente e investigador de la UEMC.

. Los miembros del personal docente e investigador de otras universidades.

b) Entre los miembros del tribunal obligatoriamente debera encontrarse un profesor (personal
docente e investigador) que imparta docencia en la Universidad Europea Miguel de Cervantes.
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c) Los miembros de los tribunales de TFG/TFM deberan tener como minimo el mismo nivel de
titulacion que se va a obtener con la realizacion del TFG/TFM.

d) El director/a del proyecto de TFG/TFM no puede ser miembro del tribunal que evalue al
estudiante que ha tutorizado.

El decanato, la direccion del centro, la comision de TFG/TFM, el departamento o la
coordinacion de TFG/TFM correspondiente comunicara a los miembros del tribunal, a través
de los medios telematicos disponibles, que forman parte de ese tribunal. En el plazo de 24 h
desde esa comunicacion, la Ultima version del trabajo quedara disponible para su lectura y
revision en la plataforma habilitada a tal efecto. El responsable de la subida de ese documento
sera el estudiante.

Para las titulaciones presenciales:

El director/a del TFG/TFM, siguiendo el procedimiento establecido en el documento
correspondiente y comunicado a través de la plataforma de TFG/TFM, debera aprobar la
defensa del TFG/TFM. Ademas, debera proponer a tres personas que cumplan con los
requisitos de este articulo para formar parte del tribunal del TFG/TFM. Esta propuesta debe
ir acompanada del informe de evaluacion previa del TFG/TFM, de acuerdo con las normas
internas de cada decanato o centro.

El decanato, la direccion del centro o la comision de TFG/TFM correspondiente elegira a los
dos miembros que integraran el Tribunal de entre los tres propuestos por el director/a del
TFG/TFM, quedando el tercero como miembro suplente de dicho tribunal.

Cada uno de los miembros del Tribunal, tras examinar la version provisional del TFG/TFM,
valorara la memoria provisional del trabajo y emitira un informe en dicha plataforma en el
que se presentan dos opciones de valoracion:

a. Otorgo mi conformidad para proceder a la exposicion y defensa del TFG/TFM.

En este caso, se entendera que el TFG/TFM reune las condiciones minimas para obtener, al
menos, la calificacion de aprobado. El miembro del tribunal podra hacer sugerencias para
mejorar el trabajo presentado, pero, independientemente de que el estudiante tenga en
cuenta o no estas sugerencias, el TFG/TFM no podra ser calificado como suspenso el dia de su
exposicion y defensa.
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b. No otorgo mi conformidad para proceder a la exposicion y defensa del TFG/TFM

En este caso el miembro del tribunal considera que el TFG/TFM tiene carencias en el formato
y/0 contenido, o se trata de una copia en lo sustancial de obras ajenas (plagio), por las que el
TFG/TFM no es apto para su defensa. El miembro del tribunal incluira en el documento
habilitado para ello un informe que justifique su decision.

Se entendera que los miembros del tribunal han dado su aprobacion al TFG/TFM si no formulan
objeciones y las dirigen al decanato, a la direccion del centro o a la comisién de TFG/TFM en
el plazo de cinco dias desde la recepcion del TFG/TFM.

Efectuada dicha valoracion previa o transcurrido el plazo de cinco dias habiles fijado en el
apartado anterior, el decanato, la direccion del centro o la comision de TFG/TFM
correspondiente fijara la fecha y hora de lectura del proyecto y procedera a la publicacion de
la composicion del tribunal como minimo con 7 dias naturales de antelacion sobre su lectura.

Para las titulaciones hibridas y online:

Una vez que la direccion de TFG/TFM realiza la valoracion positiva y autoriza mediante rubrica
la defensa del TFG/TFM, el estudiante podria solicitar la defensa del mismo.

Cada direccion de TFG/TFM debera emitir rabrica de valoraciéon para cada estudiante. La
rabrica de valoracion debera incluir, como minimo, los siguientes elementos:

a) Criterios de evaluacién especificos para cada aspecto del trabajo.
b) Descripcion detallada de los estandares de rendimiento asociados a cada criterio.
c) Ponderacion de cada criterio en relacion con la evaluacién global del TFG/TFM.

d) Criterios de evaluacion adicionales relevantes para el trabajo especifico del estudiante, si
corresponde.

El estudiante sera informado sobre su valoracion, asi como los pasos a seguir en funcion del
resultado obtenido.

Sera la comision de TFG/TFM junto con el responsable o coordinador de la asignatura de
TFG/TFM, la que designa los miembros del tribunal.

1 |Im

Universidad Europea
Miguel de Cervantes




REGLAMENTO 5/2024, de 13 de septiembre, DE TRABAJO FIN DE GRADO/
FIN DE MASTER

Articulo 11. Documentacion del TFG/TFM/.

El estudiante, dentro del plazo establecido en el calendario oficial, subir a la plataforma de
TFG/TFM la memoria definitiva en pdf. En el caso de que el TFG/TFM contenga otros ficheros
que acompainen a la memoria (ej. videos, archivos electrénicos, etc), éstos deberan ser
subidos en el mismo apartado.

Es responsabilidad del estudiante que el contenido de la memoria y los ficheros que se suban
a las respectivas plataformas correspondan con los documentos a los que el tribunal ha dado
su visto bueno, o con los que resulten de las modificaciones sugeridas. Es responsabilidad del
tutor comprobar que los archivos se han subido a las respectivas plataformas.

En caso de que la memoria y/o ficheros no se subiesen satisfactoriamente en el plazo
establecido, el estudiante no podra defender el TFG/TFM/ hasta la siguiente convocatoria.

En caso de discordancia, o de presentarse fuera del plazo establecido, pasara a la siguiente
convocatoria, en la cual, de acontecer la misma circunstancia, el estudiante debera
desarrollar un nuevo proyecto.

Articulo 12. Deposito, custodia y difusion del TFG/TFM de modalidad presencial.

a. La secretaria de la UEMC custodiara la documentacion hasta el fin del periodo de
reclamaciones.

b. La biblioteca de la UEMC en su servicio de préstamo, en régimen de lectura en sala,
pondra a disposicion de los usuarios las memorias de los TFG/TFM, previa autorizacion del
autor que se recogera en el documento habilitado para ello.

C. Los TFG/TFM podran ser prestados en otras bibliotecas universitarias, mediante
préstamo interbibliotecario, previa autorizacion del autor.

Articulo 13. Exposicion y presentacion del TFG/TFM.

La no presentacion a la defensa del TFG/TFM por parte del autor o autores de este, en el
lugar, fecha y hora indicados, supondra la retirada del TFG/TFM, figurando en las actas como
no presentado.
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En el caso de las titulaciones de grado, cuando el TFG sea realizado por dos estudiantes sera
imprescindible la presencia y la participacion de ambos para efectuar la lectura y defensa.

La defensa publica se desarrollara conforme a los siguientes criterios:

a. Exposicion, con una duracion maxima de 20 minutos, durante los cuales no podran ser
interrumpidos a no ser por el presidente y por una cuestion de orden. De manera excepcional,
desde el decanato o la direccion se podra limitar la duracion maxima de exposicion a un
tiempo inferior a 20 minutos.

b. Intervencion de los miembros del tribunal pidiendo ampliaciones, puntualizaciones de
algun aspecto o aclaraciones de conceptos y respuesta del estudiante a las consideraciones
del tribunal con una duracién maxima para ambos conceptos de 20 minutos.

C. Deliberacion del tribunal en privado sin presencia del estudiante.

d. Comunicacion de la calificacion.

Articulo 14. Calificacion.

1. En el contexto de las titulaciones presenciales una vez finalizada la defensa del
TFG/TFM por parte del estudiante, cada miembro del tribunal emitira su calificacion de
acuerdo con los criterios considerados, y en funcion de lo recogido en el Real Decreto
1125/2003, y atendiendo a la normativa interna de cada centro, obteniéndose la calificacion
final como la media de todas ellas.

v En el contexto de titulaciones hibridas/virtuales la calificacion contemplara la
valoracion del tutor en un 70% de la calificacion final, mientras que la defensa del trabajo
representara el 30% restante. El estudiante para aprobar debera obtener una valoracion
positiva tanto en la evaluacion del tutor como en la defensa del trabajo, puesto que no se
realizara una media aritmética entre las dos valoraciones.

3. La calificacion podra ser SUSPENSO (<5), APROBADO (>6= 5y <7), NOTABLE (> 6 =7 y
<9), SOBRESALIENTE (> 6 =9 y <10) o0 SOBRESALIENTE con propuesta de MATRICULA DE HONOR.
Los trabajos que opten a la matricula de honor deberan haber obtenido previamente la
calificacion numérica de 10 por unanimidad del tribunal.

Universidad Europea
Miguel de Cervantes

13 |Im




REGLAMENTO 5/2024, de 13 de septiembre, DE TRABAJO FIN DE GRADO/
FIN DE MASTER

En caso de que los estudiantes propuestos para matricula de honor sea mayor al nimero de
matriculas de honor que permite otorgar la legislaciéon vigente, terminada la lectura de los
TFG/TFM de cada convocatoria, se reunira una comision integrada por el decanato o la
direccion del centro , el secretario de la facultad o centro y la coordinacion académica de
grado de la titulacion, que resolvera a cual de los estudiantes propuestos se le debe otorgar
la calificacion de matricula de honor. Dicha comision podra considerar el criterio de otros
miembros de la comunidad universitaria, tutores o especialistas en la materia en la que verse
el TFG/TFM, si asi lo estimara.

2. La calificacion obtenida sera incluida por el presidente en la plataforma informatica
correspondiente, generandose un acta que sera firmada telematicamente por los dos
miembros del tribunal. Dicha calificacion figurara en el acta de notas del periodo de examenes
mas proximo, en convocatoria ordinaria o extraordinaria.

3. El presidente del tribunal queda encargado de hacer llegar al decanato o la direccion
de escuela, el informe detallado de calificacion del TFG/TFM de cada uno de los miembros del
tribunal siguiendo los modelos de la normativa de cada centro, tras la defensa del TFG/TFM.

4, Contra el dictamen del tribunal de calificacion del TFG/TFM, el estudiante tendra
derecho, en el plazo de 3 dias, contados a partir del dia siguiente a la fecha de defensa del
TFG/TFM, a reclamar ante el decanato o la direccion del centro la revision de su TFG/TFM,
conforme a lo dispuesto en el Reglamento de organizacion académica.
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TiTULO V DERECHOS DE AUTOR
Articulo 15. Derechos de autor

El trabajo fin de grado y el trabajo fin de master es un trabajo protegido por la normativa
sobre propiedad intelectual y corresponde al estudiante el derecho al reconocimiento de su
autoria y a la proteccion de los derechos de propiedad intelectual, si bien pueden ser
compartidos en los términos y condiciones previstas.

En el supuesto de los TFG realizados en colaboracion entre dos estudiantes: al inicio de la
asignatura o cuando comience su ejecucion, se determinara la cotitularidad de estos derechos
y la proporcion que corresponda a cada uno de ellos que se presumira a partes iguales si no se
indica lo contrario.

La direccion del TFG/TFM sera responsable de dejar constancia previamente del
consentimiento de ambos estudiantes respecto a la cotitularidad de los derechos en el
documento habilitado a tal efecto.
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DISPOSICIONES ADICIONALES
Primera.- Aprobacion de normas de desarrollo.

Se faculta a los decanatos, a la direcciones de los centros o a la comision de TFG/TFM para
la aprobacion de las normas y procedimientos necesarios para la puesta en practica de este
reglamento, o para resolver cuantas cuestiones no previstas surjan de la aplicacion de este
con el visto bueno del vicerrectorado competente en la materia organizacion académica.

La aprobacion o modificacion de esas normas o procedimientos o la propuesta de resolucion
de las cuestiones no previstas, deberan ser remitidas al vicerrectorado competente en la
materia de organizacion académica con al menos quince dias de antelacion al momento en
que pretendan aplicarse.

La no presentacion de objeciones por parte del vicerrectorado en el plazo de quince dias desde
su recepcion por parte de éste equivaldra al visto bueno de las mismas.

Segunda.- Ampliacion de los plazos

Cuando concurran circunstancias especiales que lo justifiquen, se podra ampliar o reducir los
plazos previstos en el titulo IV del presente reglamento, conforme al procedimiento previsto
en la disposicion adicional primera.

En caso de no existir el procedimiento se requerira solicitud por escrito de ampliacién de plazo
por el estudiante, aprobacion por el decanato o direccion correspondiente y ulterior
aprobacion por el rector.

Tercera.- Ampliacidn de los miembros del tribunal.

Por motivos académicos justificados en escrito dirigido al decanato o la direccion vy previa
aprobacion de estos o de la comision de proyectos se podra ampliar el nUmero de miembros
del tribunal, conforme al procedimiento previsto en la disposicion adicional primera del
presente reglamento para la aprobacion de las normas de desarrollo.
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REGLAMENTO 5/2024, de 13 de septiembre, DE TRABAJO FIN DE GRADO/
FIN DE MASTER

Cuarta- Lenguaje no sexista: De conformidad con el articulo 14.11 de la Ley Organica 3/2007,
de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, todas las denominaciones
que, en virtud del principio de economia del lenguaje, se hagan en género masculino inclusivo
en el reglamento que este real decreto aprueba y referidas a titulares o miembros de 6rganos
o a colectivos de personas, se entenderan realizadas tanto en género femenino como en
masculino.

Quinta.- Esta normativa esta supeditada, en caso de contradiccién, a la normativa de ambito
superior, nacional o autondmica, que esté vigente en el momento de aplicacion, teniendo a
su vez el caracter de supletoria en todo aquello no previsto por la presente norma.

Sexta. Con el objetivo de adaptar y enriquecer la experiencia educativa seglin las
particularidades de cada area de estudio, se establece que cada centro (facultad, escuela)
podra introducir directrices especificas para la realizacion del TFG/TFM. Estas directrices
estaran determinadas por la tematica correspondiente a cada titulacion y su modalidad. Los
criterios estaran difundidos en los medios que disponga el centro y acordes a las modalidades
interesadas.

DISPOSICON DEROGATORIA

Desde la entrada en vigor del presente reglamento, queda derogado el reglamento 4/2022, de
1 de abril de trabajo fin de grado/ fin de master y cualquier normativa contraria a lo aqui
dispuesto.

DISPOSICION FINAL

Una vez aprobado por acuerdo del Consejo rector, este reglamento se publicara en la pagina
web de la Universidad Europea Miguel de Cervantes, indicandose la fecha de su aprobacion y
su numeracion, entrando en vigor al dia siguiente de su publicacion.

Universidad Europea
Miguel de Cervantes
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REGLAMENTO 5/2024, de 13 de septiembre, DE TRABAJO FIN DE GRADO/
FIN DE MASTER

ANEXOS MODALIDADES PRESENCIAL, HIBRIDA Y VIRTUAL

13.1. PRESENTACION FORMAL DE LAS PORTADAS Y PRIMERA PAGINA DEL PRIMER VOLUMEN.

UNIVERSIDAD EUROPEA MIGUEL
DE CERVANTES

(Verdana, Tamano 18)

FACULTAD/ESCUELA
XXX XXX XXX XXX

(Verdana, Tamaiio 16)
TITULACION: XXXXXXXXXXXXXX

(Verdana, Tamaiho 14)

TRABAJO FIN DE GRADO/FIN DE MASTER
(Verdana, Tamaiio 16) TITULO

DEL TRABAJO FIN DE GRADO/FIN DE MASTER
(Verdana, Tamafo 22) AUTOR

(Verdana, Tamaio 16) XXX XXX XXX XX XXX
(Verdana, Tamaio 14)
A LA DIRECCION/ES
(Verdana, Tamano 16)
OO X

(Verdana, Tamaio 14)
VALLADOLID, MES DE ANO

(Verdana, Tamano 14)

Nota: el texto de la portada del volumen y la primera pagina se presentaran centradas respecto
al total de la pagina y ajustando el texto al margen superior e inferior.

Universidad Europea
Miguel de Cervantes
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REGLAMENTO 5/2024, de 13 de septiembre, DE TRABAJO FIN DE GRADO/
FIN DE MASTER

ANEXO 2_SOLICITUD ELABORACION CONJUNTA DEL TFG/TFM

Y COTITULARIDAD DE DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL E INDUSTRIAL
ENTRE ESTUDIANTES

ESTA SOLICITUD SE PRESENTARA EN PAPEL EN SECRETARIA DE LA UEMC O POR CORREO
ELECTRONICO AL DECANATO O A LA DIRECCION DEL CENTRO

APELLIDOS Y NOMBRE (1¢" SOLICITANTE):

DNI: CORREO ELECTRONICO:

APELLIDOS Y NOMBRE (2° SOLICITANTE):

DNI: CORREO ELECTRONICO:

Acogiéndonos al reglamento de Trabajo Fin de Grado/Fin de Master y a resto de la
normativa interna para la realizacion de TFG/TFM en el grado/master
en , solicitamos la realizacion del trabajo de fin de grado/fin de
master titulado:

, de forma conjunta.

Las razones que nos llevan a solicitar esta modalidad son:

Nos comprometemos, a desarrollar el TFG/TFM de manera coordinada y en colaboracion, siguiendo
con las indicaciones del tutor asignado y los criterios y procedimientos determinados por el decanato
o el centro y como consecuencia los derechos de propiedad intelectual e industrial que pudieran
surgir nos corresponden en régimen de cotitularidad .

Igualmente nos comprometemos a que en el momento que los dos o uno de los solicitantes, decidan
declinar la posibilidad de realizar el trabajo de manera conjunta y/o existan otras circunstancias
que impidan el desarrollo y/o presentacion del TFG/TFM de manera conjunta, la idea negocio
propuesta, informacion, referencias y cualquier contenido adelantado, no podra ser utilizada por
ninguno de los solicitantes y se tendra que hacer una nueva solicitud de inscripcion de TFG/TFM
de manera individual.

Para que asi conste firmamos los solicitantes, en Valladolid a_del mes de de 20 :

FIRMA 1¢" SOLICITANTE: FIRMA 2° SOLICITANTE:

A CUMPLIMENTAR POR LA FACULTAD/CENTRO/COMISION
TFG/TFM
RESOLUCION DE LA SOLICITUD:

ACEPTADO E RECHAZADO: |:| FIRMA Y FECHA:

Universidad Europea

Miguel de Cervantes
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REGLAMENTO 5/2024, de 13 de septiembre, DE TRABAJO FIN
DE GRADO/ FIN DE MASTER

ANEXO 3. CESION DEL DERECHO DE EXPLOTACION DE COMUNICACION PUBLICA NO
EXCLUSIVA DEL TRABAJO FIN DE GRADO/TRABAJO FIN DE MASTER EN LA BIBLIOTECA DE

LA LIFMC
D./Dna. con DNI,
Tarjeta de residencia o pasaporte n° , con domicilio
en
de la localidad de ,
provincia de , en calidad de titular de los

derechos de autor.

1. El autor cede su permiso para la comunicacion pUblica no exclusiva, solo con fines
académicos y sin animo de lucro, del trabajo fin de grado y trabajo fin de master,

citando siempre su autoria.

2. La cesion del derecho posee caracter gratuito e indefinido.

4. El autor garantiza que el contenido del archivo cedido no atenta contra
derechos al honor, la intimidad y la imagen de terceros.

5. El autor garantiza la autoria de la obra y que el compromiso que aqui adquiere
no infringe ninglin derecho de terceros, ya sean de propiedad industrial,
intelectual o cualquier otro. Garantiza que con su creacion, redaccion y cesion

no ha infringido derecho de propiedad intelectual o industrial alguno.

6.El autor se responsabiliza de la originalidad de la obra/s y del uso en exclusiva
del derecho cedido en los términos indicados, exonerando a la Universidad Europea
Miguel de Cervantesde toda responsabilidad que pudiera surgir como consecuencia

de reclamaciones realizadas por parte de terceros.

Nombre: EL TUTOR
Apellidos: FIRMADO
DNI:

Correo electroénico:

Teléfono:

En , a , de _
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REGLAMENTO 5/2024, de 13 de septiembre, DE TRABAJO FIN
DE GRADO/ FIN DE MASTER

ANEXOS ESPECIFICO PARA LA MODALIDAD HIBRIDA Y VIRTUAL

ANEXO 4
SOLICITUD DE DEFENSA DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO / FIN DE MASTER

D/Dia. [Nombre del alumno] con DNI [NUmero de DNI]
EXPONE que ha realizado el trabajo de fin de frado/master que lleva por titulo [Nombre
del trabajo fin de grado/master], tutorizado por D/DfAa. [Nombre del tutor]

SOLICITA:

1. Que sea admitido a tramite para proceder a su defensa.

Y para que conste entrego en el campus virtual, Opencampus, este anexo de solicitud
el TFG/TFM, el de de 20

[Nombre del alumno]
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REGLAMENTO 5/2024, de 13 de septiembre, DE TRABAJO FIN
DE GRADO/ FIN DE MASTER

ANEXO 5
SOLICITUD DE REMATRICULACION DE LA ASIGNATURA DE TFG/TFM PARA EL CURSO SIGUIENTE

D/Dha. [Nombre del alumno] con DNI [Nimero de DNI]

EXPONE:

Que se encuentra realizando el trabajo de fin de grado/master que lleva por titulo
[Nombre del trabajo fin de grado/master], tutorizado por D/DfAa. [Nombre del tutor]

Que, a dia de hoy, no ha superado el TFG/TFM y no ha gastado las dos convocatorias,
ni superado los tres cursos que da derecho la matricula de la asignatura.

SOLICITA:

2. Que se proceda a la rematriculacion sin coste para el proximo curso
académico y pueda disfrutar de la convocatoria que le queda.

3. Que, en el caso de no superar la asignatura en dicha convocatoria, se proceda
por parte de la Universidad a cobrar la matricula de la asignatura, y tener asi
dos oportunidades nuevas de superar la asignatura.

Y para que conste entrego en el campus virtual, Opencampus, este anexo de solicitud
de rematriculacion de la asignatura de TFG/TFM, el de
de 20

[Nombre del alumno]
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