
1   |   ARANZADI DIGITAL  MANUAL A. INSTITUCIONES     
 

  

ARANZADI
INSTITUCIONES 

- 
MANUAL DE USO



2   |   ARANZADI DIGITAL  MANUAL A. INSTITUCIONES     
 

ARANZADI INSTITUCIONES – MANUAL DE USO 

 

Contenido 
BIENVENIDA A ARANZADI INSTITUCIONES 5 

ACCESO AL SERVICIO 5 

PANTALLA DE BIENVENIDA 6 

PANTALLA DE INICIO 7 

Búsqueda Global 7 

Búsqueda asistida 8 

Búsqueda con filtros 10 

Búsqueda por especializado 10 

Módulo de Ayudas y subvenciones 11 

Biblioteca Digital 12 

Índices especializados 13 

Esquemas procesales interactivos 15 

LISTA DE RESULTADOS 15 

Búsqueda global: Lista de Resultados 15 

LEGISLACIÓN 19 

Cuadros Comparativos 19 

Normativa Básica 19 

Buscar Jurisprudencia sobre una norma 20 

Buscar Bibliografía sobre una norma 21 

Boletines Oficiales 21 

Campos de búsqueda de legislación 22 

Documento de legislación 24 

JURISPRUDENCIA 29 

Tesauro de Jurisprudencia 29 

Buscar Jurisprudencia sobre una norma 29 

Campos de búsqueda de jurisprudencia 30 

Documento de jurisprudencia 31 

DOCTRINA ADMINISTRATIVA 33 

OPINIÓN EXPERTA 34 

Revistas 34 



3   |   ARANZADI DIGITAL  MANUAL A. INSTITUCIONES     
 

Buscar Bibliografía sobre una norma 34 

Buscar tipo de documento: Bibliografía 34 

CONVENIOS COLECTIVOS 35 

Normativa Básica 35 

Buscar Jurisprudencia sobre una norma 36 

Boletines Oficiales 36 

Buscar tipo de documento: Convenios Colectivos 37 

FORMULARIOS 38 

Guías de pliegos 38 

Modelos procesales 38 

Contratos y otros modelos sustantivos 38 

Buscar tipo de documento: Formularios 38 

NOTICIAS 39 

Consejo de Ministros 39 

Buscar tipo de documento: Noticias 39 

DICCIONARIO 39 

OTROS DOCUMENTOS 39 

Unificación de doctrina 39 

Máximas jurisprudenciales 40 

Expedientes 40 

Checklists 40 

Consultas 41 

Casos Prácticos 42 

Tablas 42 

Esquemas 42 

Documentos de interés 43 

FUNCIONALIDADES 43 

Alertas 43 

Crear Alerta 44 

Editar una Alerta 44 

Administrar Alerta 44 

Suspender/Reactivar Alertas 45 

Alertas: eliminar 45 

UTILIDADES 45 



4   |   ARANZADI DIGITAL  MANUAL A. INSTITUCIONES     
 

Boletines Oficiales 45 

Buscar Jurisprudencia sobre una norma 45 

Buscar Bibliografía sobre una norma 46 

Tesauro de Jurisprudencia 46 

Revistas 47 

Calculadoras 47 

Últimas novedades del servicio 47 

 

  



5   |   ARANZADI DIGITAL  MANUAL A. INSTITUCIONES     
 

BIENVENIDA A ARANZADI INSTITUCIONES 

 Te damos la bienvenida a ARANZADI INSTITUCIONES, el servicio de documentación legal concebido por 

Editorial Aranzadi para Instituciones públicas, que ofrece acceso a un completo sistema de información con el 

mayor análisis del mercado, articulado en diferentes bloques de información, donde se recogen todas las 

Fuentes del Derecho. Tienes a tu disposición un servicio muy completo y  ágil y sencillo en su manejo, como 

veremos en esta guía. 

 

ACCESO AL SERVICIO 

Para acceder al servicio, acudiremos a nuestro navegador favorito, puesto que nuestro servicio está 

homologado para ser utilizado con cualquiera de los navegadores más habituales: Google Chrome, Explorer, 

Edge, Firefox o Safari. 

Accedemos a https://www.aranzadidigital.es:  

 

 

 

 

 

Pulsando en ACCEDER AQUÍ se muestra la pantalla donde se introduce el usuario y contraseña 

 

 

 

https://www.aranzadidigital.es/
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Introducimos el usuario y la contraseña y pulsamos en entrar. 

* Si tu institución habilitó un acceso personalizado, puede diferir del modo de acceso aquí descrito. 

 

 

PANTALLA DE BIENVENIDA 

El acceso a la aplicación se produce a través de una pantalla que recoge diversas utilidades: 

 

 

- Últimas novedades del servicio: recoge diariamente la documentación más destacada incluida en el 

servicio, fruto de modificaciones legales, nuevas publicaciones, etc. 

- Últimas consultas realizadas: recoge las últimas consultas realizadas y últimos documentos 

consultados por el último usuario que entró en el servicio. 

- Consejo de Ministros: permite acceso a las publicaciones de la «Gazeta del Consejo de Ministros y 

actualidad», articulada por semanas en los diferentes meses del año, que recopila no solo información 

del Consejo sino también destacados de información legislativa a todos los niveles así como 

jurisprudencia y dossieres y anuncios varios de la semana.  

- Mi servicio: 

o Personalizar: menú con las opciones de personalización del servicio, que permite modificar el 

idioma del interfaz de la aplicación 
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o Alertas: acceso directo a la sección para crear alertas o para consultar y gestionar las que ya 

están creadas. 

- Webs de utilidad: acceso a páginas web, tanto de TR como externas, de utilidad jurídica. 

 

 

PANTALLA DE INICIO 

La pantalla de inicio recoge los menús de acceso a los diferentes tipos de documentos (Legislación, 

Jurisprudencia, Doctrina Administrativa…), a secciones específicas de contenido como Ayudas y subvenciones 

y, de una manera central, al buscador global. 

 

Búsqueda Global 

 

 

Podemos introducir directamente un término o conjunto de términos y pulsar en buscar. Haciéndolo de 

este modo, la aplicación devolverá como resultado todos los documentos que contengan todos los términos 

introducidos en la caja de búsqueda en un solo párrafo.  

Aranzadi Instituciones ofrece sistemas para modificar la búsqueda o acotarla en función de diversos 

criterios. 
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Búsqueda asistida 

Podremos alterar la manera en que la aplicación maneja los términos introducidos a la hora de buscar, 

mediante el uso de los operadores lógicos: 

 

Imaginemos una búsqueda relacionada con Pensión e invalidez. En el primer diagrama, tendremos la 

representación de todos los documentos que en la base de datos tienen la palabra pensión y en el segundo 

todos los tienen el termino invalidez 

 

 

Si aplicamos la opción “con todas las palabras”, estamos optando por el operador .Y. El resultado, por 

tanto, será la intersección de los diagramas, obteniendo los documentos que dentro de su texto contienen los 

dos términos PENSION E INVALIDEZ, en cualquier parte del documento. 
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Si aplicamos el mismo ejemplo para “con alguna de las palabras”, la búsqueda se realiza de esta manera: 

PENSION .O INVALIDEZ, de manera que obtendremos la suma de todos los documentos, tanto los que contienen 

la palabra PENSIÓN sin INVALIDEZ como donde aparece PENSION E INVALIDEZ, como donde solo aparece la 

palabra INVALIDEZ. 

 

 

Finalmente si aplicamos la opción “sin las palabras”, la aplicación utiliza el operador .NO, y con la 

consulta PENSION .NO INVALIDEZ, obtendremos todos los documentos donde se hable de pensión pero que no 

aparezca la palabra INVALIDEZ. 

 

 

La opción “Con la frase exacta” busca los documentos que contienen exactamente esa expresión 
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Búsqueda con filtros 

Además de las opciones de búsqueda, Aranzadi Instituciones dispone de opciones para acotar los 

resultados: 

 

Por ámbito geográfico 

 

Por Especialidad jurídica y actividad 

 

Búsqueda por especializado  

Acorde a los índices de contenido especializado: 
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Módulo de Ayudas y subvenciones 

Este servicio tiene como objetivo facilitar al usuario el acceso sistematizado y documentado a todas las 

ayudas y subvenciones de convocatoria superior a un mes de carácter europeo, nacional, autonómico, local e 

incluso de organismos e instituciones internacionales, tales como el FMI o el Banco Mundial, entre otros.  

Cada ayuda y subvención lleva pareja una Ficha, desde la cual el usuario obtendrá toda la información 

relacionada con los datos objetivos, subjetivos, económicos, valorativos, procedimentales y de régimen jurídico 

de la ayuda en cuestión; información complementada con documentación de apoyo, no solo legislativa, 

jurisprudencial y de órganos administrativos, sino también la elaborada por profesionales en ejercicio, expertos 

en la gestión, tramitación y litigación en esta materia: Comentarios, Formularios, Casos prácticos, Esquemas 

interactivos, Cuadros comparativos y Checklist. El servicio se complementa con la posibilidad de configurar de 

manera personalizada alertas de publicación de nuevas ayudas y subvenciones. 
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Biblioteca Digital 

 

 

Acceso directo a la aplicación de biblioteca digital de Aranzadi.  

Esta integración, incluida en el servicio, puede ser desarrollada o no, ya que pone en contacto la 

aplicación de base de datos con la biblioteca de Aanzadi, de comercialización independiente. Ofrece todos los 

beneficios de los libros electrónicos, con movilidad total (los títulos están disponibles en cualquier dispositivo) 

y con búsquedas integradas con las Bases de datos. 
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Índices especializados 

 

 

Los especializados son el mapa perfecto de seguimiento y conocimiento de cada especialidad que nos 

permite estar al día y obtener soluciones rápidas y completas de cada especialidad. 

En cada especializado obtenemos una respuesta diversa y completa a la vez que sencilla a través de 

documentación específica organizada en torno a un índice temático.  

Desde la pantalla de inicio se accede a cada una de las entradas temáticas, que desarrollan el tema 

seleccionado con un enfoque eminentemente práctico. 
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Asociados al último nivel de cada apartado se encuentran los documentos específicos del tema, con los 

comentarios prácticos como eje fundamental, acompañados por los básicos imprescindibles como legislación, 

jurisprudencia, doctrina administrativa, formularios o bibliografía y otro conjunto de documentos de carácter 

práctico que ponen de relieve y apoyan la aplicación práctica del asunto: casos prácticos, checklist, cuadros, 

documentos de interés, consultas reales planteadas por los clientes y resultas por nuestros expertos, etc. 

 

El servicio cubre toda la temática de interés para la administración y ofrece, además de los contenidos 

accesibles desde los índices, el tratamiento completo al mismo nivel práctico de otras temáticas como puede 

ser derecho de familia, Sociedades mercantiles o derecho penal, accesibles desde los campos de búsqueda. 
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Esquemas procesales interactivos  

Aranzadi Instituciones ofrece acceso directo a una lista de esquemas interactivos, organizados por 

materias que abarcan una completa representación gráfica de cada proceso, con acceso directo desde la 

imagen a la legislación, jurisprudencia y formularios relacionados con la materia. 

 

 

 

LISTA DE RESULTADOS 

 

Búsqueda global: Lista de Resultados 

La consulta desde la Búsqueda global dará como resultado una lista de documentos clasificados según el tipo 

(Legislación, Jurisprudencia, Opinión experta…). En cambio, desde la búsqueda documental, resultará una lista 

según el tipo de documento consultado. 
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El acceso a cada lista específica se realiza desde el lado izquierdo, en el cajetín de resultados o bien en 

el lado derecho, en el enlace Ver todos junto al nombre del tipo de documento. 

Esta pantalla de Visión global ofrece opciones de personalizar el número de extractos en los resultados 

(previsualización del contenido de cada documento) así como opciones de impresión, descarga y envío por 

correo.  

 Accediendo a la lista específica de cada tipo de documento encontramos en la columna de la izquierda 

opciones propias del mismo para su clasificación y ordenación. Así, la legislación puede ser clasificada por 

Ámbito territorial y área , la jurisprudencia por área tribunal y fecha, los convenios colectivos por ámbito, sector  

y empresa…etc. 
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Al seleccionar una opción de clasificación, la aplicación va componiendo una miga de pan en la sección de 

NAVEGACIÓN EN LOS RESULTADOS, que permite en cualquier momento recuperar el resultado inmediatamente 

anterior o cualquier de los intermedios simplemente pinchando en cada uno de los pasos: 



18   |   ARANZADI DIGITAL  MANUAL A. INSTITUCIONES     
 

 

 

La lista ofrece también la posibilidad de ordenar los resultados, con diferentes criterios en función del 

tipo de documento. Así, por ejemplo, la legislación puede ser ordenada por fecha o rango y la jurisprudencia por 

Fecha o relevancia de la resolución 

 

 

 

Se ofrece también la opción de ampliar los resultados de una búsqueda. La búsqueda por defecto utiliza 

parámetros de proximidad, es decir, localizará los documentos que contengan todos los términos introducidos 

en la consulta dentro de un mismo párrafo. Pulsando esta opción, la consulta aplica el parámetro .Y, de manera 

que localizará todos los documentos que contengan todos los términos introducidos en la consulta en cualquier 

parte del documento. 

La lista ofrece la opción de configurar los extractos, al igual que la visión global, y las opciones de 

navegación entre páginas en la parte de abajo, pudiendo configurar al momento cuántos resultados interesa ver 

en cada página: 10, 20 o 50. Además, las flechas en la parte derecha permiten “ir al siguiente bloque de 

documentos” o “ir al último bloque de documentos”. 
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Al regresar a la lista de resultados tras haber visitado alguno de los documentos en ella contenidos, 

quedará marcado con el icono de las gafas, reflejando que el documento ya ha sido visitado. 

 

 

LEGISLACIÓN 

  

El formulario de búsqueda de legislación ofrece, además de la búsqueda en sí misma, diversos accesos 

directos a funcionalidades de utilidad: 

 

Cuadros Comparativos 

Engloba un conjunto de documentos, también localizables y accesibles desde la búsqueda global, que 

establecen una comparación, muchas veces acompañada de un análisis de autor, entre dos redacciones 

diferentes de una misma norma, fruto de una modificación legislativa, constituyendo una fuente de información 

de actualidad de fácil acceso e información muy práctica. 

 

Normativa Básica 

Esta sección ofrece acceso directo a una serie de índices que, con diferentes criterios, aglutinan la 

principales normas de nuestro ordenamiento. Así, se ofrece un índice que recoge la normativa principal de la 

Unión europea o Normativa Estatal, pero además se ofrecen índices que organizan la normativa no solo por 

ámbito territorial sino por materia del derecho o por sector de actividad económica.  Cada índice tiene una 

sección general de actualidad que refleja los cambios producidos en las normas en los últimos tres meses. 

Todas las normas incluidas en estos índices están consolidadas, es decir, con los textos modificados para 

reflejar y dar acceso a cada una de las versiones de la disposición. 
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Buscar Jurisprudencia sobre una norma 

Esta herramienta permite la localización de la principal jurisprudencia sobre una materia buscándola a 

partir de la normativa que aplica. La funcionalidad permite localizar resultados utilizando para la búsqueda hasta 

tres normas diferentes y tres artículos de cada una de ellas. Por ejemplo, la combinación de Código Penal (art. 

78)  + Ley General Penitenciaria (art. 59) + Constitución Española (art. 25), permite localizar dos sentencias que 

aplican simultáneamente estos tres artículos de estas tres normas, obteniendo así una gran precisión en la 

búsqueda. 
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Buscar Bibliografía sobre una norma 

 Se basa en el mismo principio que la herramienta anterior y permite localizar artículos doctrinales, libros 

o referencias bibliográficas que traten específicamente de hasta tres artículos de una sola norma. 

 

Boletines Oficiales 

 Esta sección ofrece acceso de manera individual a las publicaciones del mes en curso y del anterior de 

los diarios y boletines oficiales de la Unión europea, Oficial del estado y de cada una de las comunidades 

autónomas. El formato de calendario permite el acceso ágil al día de interés. Todas las normas publicadas en 

esta sección están a la vez disponibles para todas las funcionalidades propias de la base de datos. 
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Campos de búsqueda de legislación 

Para localizar la información de interés es suficiente completar cualquiera de los siguientes campos o 

combinar varios de ellos: 

• Texto: cualquier palabra, expresión, frase... Se pueden utilizar los operadores .Y, .O, .NO o .P. 

• Título: el propio de la norma -ej. Código de comercio-. 

• Voces: conceptos jurídicos a seleccionar a través de un índice/Tesauro accesible desde el icono  

 

 

 

 

 

 



23   |   ARANZADI DIGITAL  MANUAL A. INSTITUCIONES     
 

 

O escribiendo el concepto en la caja y seleccionando la sugerencia correspondiente. 

• Rango: puede escogerse de un tesauro similar al anterior o escribirlo directamente y seleccionar la 

sugerencia. 

 

 

• Número de Disposición: formato número /año (con todos los dígitos) 

• Fecha: seleccionando en el desplegable intervalo o fecha fija. 

• Órgano: emisor de la norma, puede escogerse de un tesauro o escribirlo directamente y seleccionar la 

sugerencia. 

• Boletín: puede escogerse de un tesauro o escribirlo directamente y seleccionar la sugerencia. 

• Número de Boletín: con el formato número año -ej. 126 2004-. 

• Fecha (de publicación del Boletín): seleccionando en el desplegable intervalo o fecha fija. 

• Excluir derogadas: marcando esta casilla quedan excluidas de la búsqueda. 
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Documento de legislación 

El documento de legislación, y de modo similar el de convenios colectivos,  presenta en la parte derecha 

el texto del documento y en la parte izquierda el sumario. En la cabeza se indica, mediante el código de banderas, 

la situación de la norma: 

 Disposición vigente 

 Disposición derogada, sustituida o fuera de uso  

 Disposición derogada en parte. 

 Disposición está pendiente de entrar en vigor (Vacatio Legis). 

 Disposición está en ultraactividad (solo para Convenios Colectivos). 

 

 

 

El sumario recoge la estructura de la norma, y puede desplegarse y plegarse con las flechas . Desde 

la estructura se puede acceder directamente al artículo, capítulo o título de interés. El sumario está siempre 

visible y en cada Libro, Título, Capítulo, y Sección se indica junto a la materia regulada los artículos que abarca: 

 

La pestaña de versiones permite el acceso las distintas redacciones que ha tenido una norma a lo largo 

de su historia y tanto a nivel de norma completa como de artículo. Ofrece el intervalo de tiempo en que estuvo 

vigente la redacción y detalla la normativa que generó la versión. 
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Junto al botón de versiones se accede al análisis  del documento, que comprende:  

• Historia de la norma. información de toda aquella documentación jurídica que de una manera u otra tiene 

relación con la norma consultada. Dentro de Historia de la norma se hace referencia a: 

- Resoluciones que han afectado a esta norma. información de todas aquellas resoluciones que han 

afectado a la vigencia o validez de algún artículo de la disposición consultada, con breve indicación del 

sentido del fallo. 

- Normativa que ha afectado a esta norma. Información de aquellas disposiciones que han modificado la 

norma consultada, con indicación pormenorizada de los artículos afectados 

- Normativa que desarrolla o complementa esta norma. información de aquella normativa que ha 

desarrollado la norma consultada. 

- Normativa afectada por esta norma. Información de aquellas normas que se han visto derogadas o 

modificadas por la norma consultada, con indicación pormenorizada de los artículos afectados. 

- Normativa desarrollada o complementada por esta norma. Información de aquella normativa que ha 

sido desarrollada por la norma consultada o de aquella normativa a la que ha complementado.  

• Voces. Toda disposición incorpora una relación de las materias tratadas por la norma consultada. 

• Bibliografía. Las disposiciones incorporan información de los artículos doctrinales o monografías que 

versan específicamente sobre la norma consultada y sirve, asimismo, mediante un link, para acceder 

directamente al artículo doctrinal.  

Entrando en el texto de la norma, se ofrece análisis en diferentes aspectos, representados con iconos: 
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• Versiones: Recoge las distintas redacciones que el artículo consultado ha tenido a lo largo de su historia, 

pudiendo acceder al texto de cada versión.  

 

 

 

Permite además compara las versiones, identificando los cambios concretos entre dos redacciones 

anteriores de cualquier precepto modificado. 

 

 

 

• Notas de vigencia. Proporcionan información de la norma modificante que ha provocado la redacción 

actual del artículo consultado, incorporando el correspondiente enlace para acceder al documento. 
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• Notas de concordancia: Incluyen notas de autor, que establecen relaciones no expresas entre 

disposiciones; notas homólogas, con la indicación de las normas que regulan la misma materia en otro 

ámbito competencial y con indicación de la fecha de entrada en vigor (F.E.V.); notas de desarrollo, que 

recogen las normas que se han dictado en desarrollo del artículo consultado con indicación de la fecha 

de entrada en vigor (F.E.V.) y posibilidad de acceso al documento y notas de equivalencia, que 

proporcionan información de las relaciones entre la norma que actualmente regula una materia, y aquella 

que lo hacía hasta la publicación de esta nueva norma. 

 

 

 

 

• Jurisprudencia asociada a la normativa. Información de las sentencias y resoluciones más relevantes 

dictadas en aplicación del precepto. Pueden consultarse a pantalla completa, en formato de lista de 

resultados de jurisprudencia, con todas sus funcionalidades.  
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• Relaciones de Bibliografía. artículos doctrinales relacionados con el artículo consultado. 

 

 

• Formularios relacionados con el precepto. Acceso a los modelos relacionados con el artículo de la 

norma consultada. 
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JURISPRUDENCIA 

El formulario de búsqueda de jurisprudencia ofrece, además de la búsqueda en sí misma, diversos 

accesos directos  a funcionalidades de utilidad: 

 

Tesauro de Jurisprudencia 

Estructura jerárquica en forma de árbol de conceptos jurídicos y de sus términos asociados. 

Localizado en la pantalla de búsqueda de Jurisprudencia y en el menú de utilidades, permite localizar la 

Jurisprudencia y Doctrina administrativa de mayor calidad a través de un completo e interrelacionado sistema 

de voces. 

Seleccionamos el área del Derecho, a continuación localizamos el concepto a través del índice, 

empleando el buscador o el abecedario, pudiendo desplegar el mismo hasta localizar la jurisprudencia y doctrina 

administrativa que deseamos. 

Una vez localizada, podemos buscar directamente o traspasar a la pantalla de consulta de jurisprudencia 

para completar la búsqueda con los campos del formulario. 

 

Buscar Jurisprudencia sobre una norma 

Esta herramienta permite la localización de la principal jurisprudencia sobre una materia buscándola a 

partir de la normativa que aplica. La funcionalidad permite localizar resultados utilizando para la búsqueda hasta 

tres normas diferentes y tres artículos de cada una de ellas. Por ejemplo, la combinación de Código Penal (art. 

78)  + Ley General Penitenciaria (art. 59) + Constitución Española (art. 25), permite localizar dos sentencias que 

aplican simultáneamente estos tres artículos de estas tres normas, obteniendo así una gran precisión en la 

búsqueda. 

 



30   |   ARANZADI DIGITAL  MANUAL A. INSTITUCIONES     
 

 

Campos de búsqueda de jurisprudencia 

 Para localizar la información de interés es suficiente completar cualquiera de los siguientes campos o 

combinar varios de ellos. Desde el formulario de búsqueda de jurisprudencia se pueden localizar también 

documentos de unificación de doctrina y máximas jurisprudenciales: 

• Marginal: identificador interno Aranzadi 

• Texto: cualquier palabra, expresión, frase... Se pueden utilizar los operadores .Y, .O, .NO o .P.  

• Resumen: cualquier texto incluido en este apartado de la sentencia que condensa las principales figuras 

y temas que estudia y aplica la resolución. 

• Voces: Tecleando cualquier término se muestran la sugerencias con todos los conceptos de cualquier 

de los tesauros donde haya coincidencias. (se incluyen solo las sentencias de mayor calidad) 

• Disposiciones examinadas: Tecleando cualquier término se muestran como sugerencia las normas que 

tengan documentos de jurisprudencia relacionados. (se incluyen solo las sentencias de mayor calidad) 

• Artículo: una vez seleccionada la disposición, se muestran los artículos concretos de la norma con 

jurisprudencia relacionada. 

• Tribunal: órgano resolutorio a escoger en un índice/Tesauro accesible desde el icono  
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• Fecha: seleccionando en el desplegable intervalo o fecha fija. 

• ECLI: identificador europeo de jurisprudencia. 

• Tipo Resolución: Seleccionable de una lista cerrada. 

• Número de Resolución/Número recurso: formato número año -ej. 1001 2010-. 

• Jurisdicción/Procedimiento: puede escogerse de un tesauro o escribirlo directamente y seleccionar la 

sugerencia. 

• Ponente: puede escogerse de un tesauro o escribirlo directamente y seleccionar la sugerencia. 

• Relevancia: de 1 a 5 estrellas, por su interés y calidad según análisis Aranzadi. 

• Traspasar a consulta: permite traspasar directamente los datos introducidos en los campos aplicables 

al formularios de búsqueda de doctrina administrativa. 

 

Documento de jurisprudencia 

El documento de jurisprudencia, y de un modo similar el de doctrina administrativa,  presenta en la parte 

derecha el texto del documento y en la parte izquierda el sumario. En la cabeza se indica, mediante el código de 

banderas, la situación de la resolución: 

 Resolución anulada o casada  

 Resolución anulada o casada parcialmente  
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 Sentencia confirmada o inadmisión de recurso frente a ella.  

 

El documento presenta el sumario en la parte izquierda y el cuerpo del texto en la derecha, encabezado 

por el resumen de elaboración interna que extracta los temas y conclusiones principales de la resolución. 

 

 

El análisis de la resolución comprende:  

• Identificación y enlace de las sentencias referidas en el cuerpo de la resolución. 

• Relevancia del documento, representada con estrellas. 

• Historia del caso: representación gráfica del iter procesal del caso. 

• Sentencias a favor y sentencias en contra. 

• Sentencias relacionadas. Además de las sentencias a favor y en contra pueden existir otro tipo de 

resoluciones que tratando sobre la misma materia pueden ser de interés para el usuario. 

• Comentario: artículos doctrinales que de forma específica comentan la resolución consultada. Incluye 

además comentarios en formato vídeo. 

• Voces. Presenta mediante una estructura arbórea los conceptos jurídicos analizados en la resolución. 

• Normativa considerada: Permite acceder a la relación de las normas en las que se ha basado el Tribunal 

para dictar el fallo con indicación del artículo en concreto en el que se basa el mismo.  

• Bibliografía: artículos doctrinales relacionados con la materia tratada en la resolución. 

• Normativa afectada: preceptos afectados directamente por la resolución judicial consultada. 

• Máximas jurisprudenciales 
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DOCTRINA ADMINISTRATIVA 

La búsqueda se puede realizar por: 

• Marginal: identificador interno Aranzadi 

• Texto: cualquier palabra, expresión, frase... Se pueden utilizar los operadores .Y, .O, .NO o .P.  

• Resumen: cualquier texto incluido en este apartado de la resolución que condensa las principales figuras 

y temas que estudia y aplica. 

• Voces: Tecleando cualquier término se muestran la sugerencias con todos los conceptos de cualquier 

de los tesauros donde haya coincidencias. (se incluyen solo las resoluciones de mayor calidad) 

• Disposiciones examinadas: Tecleando cualquier término se muestran como sugerencia las normas que 

tengan documentos de doctrina administrativa relacionados. (se incluyen solo las resoluciones de 

mayor calidad) 

• Artículo: una vez seleccionada la disposición, se muestran los artículos concretos de la norma con 

doctrina administrativa relacionada. 

• Órgano resolutorio: a escoger en un índice/Tesauro accesible desde el icono  

 

• Fecha: seleccionando en el desplegable intervalo o fecha fija. 

• Tipo Resolución: Seleccionable de una lista cerrada. 

• Número de Resolución: formato número año -ej. 1001 2010-. 

• Relevancia: de 1 a 5 estrellas, por su interés y calidad según análisis Aranzadi. 

• Traspasar a consulta: permite traspasar directamente los datos introducidos en los campos aplicables 

al formularios de búsqueda de jurisprudencia. 
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OPINIÓN EXPERTA 

 

Bajo la denominación de Opinión experta se recogen los trabajos bibliográficos: libros, artículos 

doctrinales, referencias bibliográficas y comentarios prácticos.  

El formulario de búsqueda de jurisprudencia ofrece, además de la búsqueda en sí misma, diversos 

accesos directos  a funcionalidades de utilidad: 

 

Revistas 

Accesible también desde el menú superior de utilidades, la sección recoge las publicaciones periódicas 

de Aranzadi/Civitas, ofreciendo acceso directo a los últimos números clasificados por años. La sección se va 

actualizando con la incorporación de nuevos títulos. Se incluyen en el servicio aproximadamente el 50% de los 

contenidos doctrinales de las revistas. 

 

Buscar Bibliografía sobre una norma 

 Se basa en el mismo principio que la herramienta Buscar Jurisprudencia sobre una norma (ver en la 

sección Legislación y en la sección Jurisprudencia) y permite localizar artículos doctrinales, libros o referencias 

bibliográficas que traten específicamente de hasta tres artículos de una sola norma. 

 

Buscar tipo de documento: Bibliografía 

Para localizar la información de interés es suficiente completar cualquiera de los siguientes campos o 

combinar varios de ellos: 

• Texto: cualquier palabra, expresión, frase... Se pueden utilizar los operadores .Y, .O, .NO o .P. 

• Título: de la monografía, artículos… 

• Voces: conceptos jurídicos a seleccionar a través de un índice/Tesauro accesible desde el icono  
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O escribiendo el concepto en la caja y seleccionando la sugerencia correspondiente. 

• Autor: puede escogerse de un tesauro similar al anterior o escribirlo directamente y seleccionar la 

sugerencia. 

 

 

• Fecha: seleccionando en el desplegable intervalo o fecha fija. 

• Publicación: puede escogerse de un tesauro o escribirlo directamente y seleccionar la sugerencia. 

• Número: campo de texto libre. 

• Editorial: puede escogerse de un tesauro o escribirlo directamente y seleccionar la sugerencia. 

• ISBN/ISSN: incluyendo el número 

 

CONVENIOS COLECTIVOS 

 

Ofrece, además de la búsqueda específica sobre convenios,  acceso directo a secciones también 

accesibles desde legislación:  

 

Normativa Básica 

Esta sección ofrece acceso directo a una serie de índices que, con diferentes criterios, aglutinan la 

principales normas de nuestro ordenamiento. Así, se ofrece un índice que recoge la normativa principal de la 
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Unión europea o Normativa Estatal, pero además se ofrecen índices que organizan la normativa no solo por 

ámbito territorial sino por materia del derecho o por sector de actividad económica.  Cada índice tiene una 

sección general de actualidad que refleja los cambios producidos en las normas en los últimos tres meses. 

Todas las normas incluidas en estos índices están consolidadas, es decir, con los textos modificados para 

reflejar y dar acceso a cada una de las versiones de la disposición. 

 

Buscar Jurisprudencia sobre una norma 

Esta herramienta permite la localización de la principal jurisprudencia sobre una materia buscándola a 

partir de la normativa que aplica. La funcionalidad permite localizar resultados utilizando para la búsqueda hasta 

tres normas diferentes y tres artículos de cada una de ellas. Por ejemplo, la combinación de Código Penal (art. 

78)  + Ley General Penitenciaria (art. 59) + Constitución Española (art. 25), permite localizar dos sentencias que 

aplican simultáneamente estos tres artículos de estas tres normas, obteniendo así una gran precisión en la 

búsqueda. 

 

 

 Boletines Oficiales 

 Esta sección ofrece acceso de manera individual a las publicaciones del mes en curso y del anterior de 

los diarios y boletines oficiales de la Unión europea, Oficial del estado y de cada una de las comunidades 
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autónomas. El formato de calendario permite el acceso ágil al día de interés. Todas las normas publicadas en 

esta sección están a la vez disponibles para todas las funcionalidades propias de la base de datos. 

 

Buscar tipo de documento: Convenios Colectivos 

Similares a los campos de Legislación con algunas variantes: 

 

• Texto: cualquier palabra, expresión, frase... Se pueden utilizar los operadores .Y, .O, .NO o .P. 

• Título: del convenio. 

• Voces: conceptos jurídicos a seleccionar a través de un índice/Tesauro accesible desde el icono  

 

O escribiendo el concepto en la caja y seleccionando la sugerencia correspondiente. 

• Sector/Empresa a la que pertenece el Convenio. Puede escogerse de un tesauro similar al anterior o 

escribirlo directamente y seleccionar la sugerencia. 

• Ámbito de aplicación (estatal, autonómico, provincial). Puede escogerse de un tesauro similar al anterior 

o escribirlo directamente y seleccionar la sugerencia. 

• Fecha: seleccionando en el desplegable intervalo o fecha fija. 

• Rango: puede escogerse de un tesauro similar al anterior o escribirlo directamente y seleccionar la 

sugerencia. 

• Boletín: puede escogerse de un tesauro o escribirlo directamente y seleccionar la sugerencia. 

• Número de Boletín: con el formato número año -ej. 126 2004-. 

• Fecha (de publicación del Boletín): seleccionando en el desplegable intervalo o fecha fija. 

• Código oficial, dato asignado a cada convenio por el órgano competente. 

• Sólo vigentes: marcando esta casilla quedan excluidos de la búsqueda los convenios no vigentes. 
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FORMULARIOS 

 Además de ejecutar la búsqueda específica de los documentos, el apartado ofrece acceso a diferentes 

secciones: 

 

Guías de pliegos  

Se ofrecen tres guías con el fin de orientar al gestor en la confección de las cláusulas y su posible 

contenido. Incluye consejos, trucos y cuestiones a tener en cuenta para la redacción de pliegos de licitación 

pública en cada uno de los tres marcos reguladores de la Contratación Pública: Contratos del Sector Público, 

Contratos Públicos de Navarra y Sectores Especiales.  

 

Modelos procesales 

 Recogen los índices entorno a los que se organizan los formularios de carácter procesal. Así, la lista 

incluye Procesos europeos e internos en todas las ramas principales del derecho así como otros más 

específicos como lo relativo a registro civil, administración local, etc. 

Cada uno de los índices contenidos en esta sección dispone de un primer aparatado denominado Top 

formularios, donde se recogen los de uso más habitual dentro de la materia correspondiente.  

 

Contratos y otros modelos sustantivos 

En esta sección se organizan los formularios sustantivos, agrupados igualmente por temas según áreas 

del derecho, e incluyendo una selección de los formularios top. 

 

Buscar tipo de documento: Formularios 

Se ofrecen las siguientes opciones: 

• Texto: cualquier palabra, expresión, frase... Se pueden utilizar los operadores .Y, .O, .NO o .P. 

• Título: del formulario. Se pueden utilizar los operadores .Y, .O, .NO o .P. 

• Área: hace referencia al área del derecho en la que se puede catalogar el documento. Puede escogerse 

de un tesauro o escribirlo directamente y seleccionar la sugerencia. 
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NOTICIAS 

 Además de ejecutar la búsqueda específica de los documentos, el apartado ofrece acceso a diferentes 

secciones: 

 

Consejo de Ministros 

La sección ofrece acceso directo a las publicaciones de la «Gazeta del Consejo de Ministros y 

actualidad», articulada por semanas en los diferentes meses del año, que recopila no solo información del 

Consejo sino también destacados de información legislativa a todos los niveles así como jurisprudencia y 

dossieres y anuncios varios de la semana. 

 

Buscar tipo de documento: Noticias 

Se ofrecen las siguientes opciones: 

• Texto:  cualquier palabra, expresión, concepto...permite el uso de operadores. 

• Área: hace referencia al área del derecho en la que se puede catalogar el documento. Puede escogerse 

de un tesauro o escribirla directamente y seleccionar la sugerencia. 

• Categoría: clasificación interna que diferencia las noticias entre jurídicas y no jurídicas y, dentro de ellas, 

por temática general. Puede escogerse de un tesauro o escribirlo directamente y seleccionar la 

sugerencia. 

• Fecha: seleccionando en el desplegable intervalo o fecha fija. 

 

DICCIONARIO 

Recoge definiciones de los diccionarios jurídico, de Seguridad Social, Forense y de Urbanismo. Permite 

la búsqueda por el campo texto, bien escribiendo el término o términos de interés y eligiendo la sugerencia o 

bien navegando por la lista de definiciones disponibles en un índice/tesauro. 

 

OTROS DOCUMENTOS 

Unificación de doctrina 

 Extracto de las conclusiones de las resoluciones de los recursos de casación para la unificación de 

doctrina en el ámbito laboral 
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Máximas jurisprudenciales 

Recopilación de las tendencias jurisprudenciales más concurrentes por cada una de las ramas del 

Derecho con enlace directo a las sentencias más representativas. 

 

Expedientes  

Recopilación de diferentes formularios que configuran las distintas fases de un procedimiento en un 

solo documento. 

 

Checklists 

 Listas de comprobación enriquecidas con explicaciones completas y orientación en función de las 

respuestas que vaya dando el usuario 
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Consultas 

 Respuesta a cuestiones reales de clientes planteadas mediante el servicio de consultoría de 

contratación independiente.  
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Casos Prácticos 

Supuestos que responden al esquema planteamiento-solución fundamentada, sobre las cuestiones más 

frecuentes que se pueden presentar relacionadas con la materia y/o los términos buscados. 

 

Tablas 

 Representaciones esquematizadas a modo de cuadro 

 

Esquemas 

 Compendio de esquemas con formato gráfico que recogen de manera completa y sencilla los trámites 

de diferentes procesos.  
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Documentos de interés 

 En esta categoría se agrupan documentos de muy distinta naturaleza: desde publicaciones de 

organismos oficiales a estadísticas pasando por infografías de novedades legislativas y convocatorias de 

ayudas.  

 

FUNCIONALIDADES 

Alertas 

La funcionalidad de Alertas permite crear avisos sobre búsquedas, sobre documentos o temáticos para 

recibir en el correo electrónico, con la periodicidad deseada, las modificaciones o nuevas incorporaciones 

relacionadas con el criterio o documento elegido.  
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• Alertas sobre Documentos: permite la posibilidad de seleccionar aquellos documentos sobre los que se 

desee recibir un aviso cada vez que sufran una variación. La alerta se crea desde el propio documento 

de interés, pinchando en el icono de alertas PONER 

• Alertas sobre Consultas realizadas: permite la posibilidad de guardar consultas realizadas sobre las que 

se desee recibir avisos notificando la entrada de nuevos documentos relacionados. La alerta se crea 

desde la lista de resultados, pinchando en el icono de alertas. 

• Alertas temáticas: permite la posibilidad de configurar un aviso con todas las novedades legislativas, 

jurisprudenciales, bibliográficas..., sobre materias de interés. Se crean desde el menú alertas de la parte 

superior de la aplicación. 

Permite también configurar alertas específicas sobre ayudas y subvenciones, a partir de la estructura 

del índice específico Fondos de Recuperación y otras ayudas. Se crean desde el menú alertas de la parte 

superior de la aplicación o al acceder a los resultados del índice indicado. 

 

Una vez creadas, todas las alertas quedan almacenadas en la sección “Alertas”, a la que se accede bien desde 

el menú superior o bien desde la pantalla de inicio. Dentro de esa sección podremos gestionar las alertas. 

 

Crear Alerta 

Pulsando en el botón  se desplegará la pantalla de "Crear Alerta". Desde esta pantalla se 

seleccionan los Contenidos y Materias sobre los que se desea mantenerse informado. Tras realizar la selección, 

pulsar en  y cumplimentar el resto de campos requeridos. 

 

Editar una Alerta 

Permite modificar los contenidos y materias de una Alerta ya creada, a través de una nueva selección de 

Contenidos y Materias. Al pulsar en  aparecerá la pantalla Administrar para confirmar la nueva 

selección. Esta opción no está disponible cuando se trata de una alerta de documento o de lista de resultados, 

ya que desde este menú no es posible modificar los criterios. 

 

Administrar Alerta 

Desde aquí se incluyen los datos de recepción de la Alerta: nombre, frecuencia de recepción o email en 

el que se recibe. Además, la opción ¿Notificar si no hay resultados? permite decidir si queremos recibir la Alerta 

cuando no haya nuevos documentos. 
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Suspender/Reactivar Alertas 

Permite suspender temporalmente, los días que desee, la recepción de Alertas (por ejemplo, en periodo 

vacacional). Al seleccionar Suspender se ofrece la posibilidad de incluir los días durante los que no se desea 

recibir la información. 

No obstante, una vez suspendida, puede volver a recibirlas en cualquier momento a través del enlace de 

Reactivar, situado en la pantalla de gestión de alertas. 

 

Alertas: eliminar 

Permite eliminar una Alerta, basta con seleccionar  . 

A continuación se desplegará la siguiente pregunta y basta con pulsar Sí. 

 

 

 

UTILIDADES 

Boletines Oficiales 

 Esta sección ofrece acceso de manera individual a las publicaciones del mes en curso y del anterior de 

los diarios y boletines oficiales de la Unión europea, Oficial del estado y de cada una de las comunidades 

autónomas. El formato de calendario permite el acceso ágil al día de interés. Todas las normas publicadas en 

esta sección están a la vez disponibles para todas las funcionalidades propias de la base de datos. 

 

Buscar Jurisprudencia sobre una norma 

Esta herramienta permite la localización de la principal jurisprudencia sobre una materia buscándola a 

partir de la normativa que aplica. La funcionalidad permite localizar resultados utilizando para la búsqueda hasta 

tres normas diferentes y tres artículos de cada una de ellas. Por ejemplo, la combinación de Código Penal (art. 

78)  + Ley General Penitenciaria (art. 59) + Constitución Española (art. 25), permite localizar dos sentencias que 

aplican simultáneamente estos tres artículos de estas tres normas, obteniendo así una gran precisión en la 

búsqueda. 
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Buscar Bibliografía sobre una norma 

 Se basa en el mismo principio que la herramienta Buscar Jurisprudencia sobre una norma (ver en la 

sección anterior) y permite localizar artículos doctrinales, libros o referencias bibliográficas que traten 

específicamente de hasta tres artículos de una sola norma. 

 

Tesauro de Jurisprudencia 

Estructura jerárquica en forma de árbol de conceptos jurídicos y de sus términos asociados. 

Localizado en la pantalla de búsqueda de Jurisprudencia y en el menú de utilidades, permite localizar la 

Jurisprudencia y Doctrina administrativa de mayor calidad a través de un completo e interrelacionado sistema 

de voces. 

Seleccionamos el área del Derecho, a continuación localizamos el concepto a través del índice, 

empleando el buscador o el abecedario, pudiendo desplegar el mismo hasta localizar la jurisprudencia y doctrina 

administrativa que deseamos. 

Una vez localizada, podemos buscar directamente o traspasar a la pantalla de consulta de jurisprudencia 

para completar la búsqueda con los campos del formulario. 
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Revistas 

Accesible también desde el menú superior de utilidades, la sección recoge las publicaciones periódicas 

de Aranzadi/Civitas, ofreciendo acceso directo a los últimos números clasificados por años. La sección se va 

actualizando con la incorporación de nuevos títulos. Se incluyen en el servicio aproximadamente el 50% de los 

contenidos doctrinales de las revistas. 

 

Calculadoras 

 Herramientas de cálculo prácticas y fáciles de manejar que cubren supuestos reales del día a día. 

Actualmente se ofrecen:  

Cálculo de indemnizaciones por accidentes 

Cálculo de intereses 

Cálculo de aranceles 

Cálculo de tasas judiciales 

Cálculo de Plazos Procesales 

 

Últimas novedades del servicio 

Recoge diariamente la documentación más destacada incluida en el servicio, fruto de modificaciones 

legales, nuevas publicaciones, etc. 

 

 


