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172 ACCION FORMATIVA
TITULO ACCION FORMATIVA: Uso y utilidades de Teams, Forms, STream y OneDrive (Office 365)

‘Acci()n:

HUso y utilidades de Teams, Forms, STream y OneDrive (Office 365) |

HFormacic’Jn en Educacion Digital |

{Linea de Actuacion:

Conocer las herramientas que ofrece Office 365 a través de MI UEMC: en concreto, TEAMS (para la

Obietivo: comunicacion y el trabajo en equipo tanto con alumnos como con PDI/PAS), FORMS (para la creacion de

] : cuestionarios y formularios de recogida de datos), STream (para la creacion y gestion de videos) y OneDrive
(repositorio virtual)

Profesora: HMiriam Herrero Martin
Sonia Garrote Fernandez

Responsable: Unidad de Innovacion Docente y Tutorial
sgarrote@uemc.es

‘Metodologia HFormaci()n online que incluye ejercicios y practica |

- 10 horas: 6h de sesiones virtuales en vivo a través de la plataforma Teams + 4h trabajo auténomo para

Duracioén: . P . - - e
realizar las practicas obligatorias para la obtencion del certificado.

El curso se podra realizar en cualquiera de estos turnos, selecciona el que mas te convenga cuando
cumplimentes el formulario de inscripcion. Las sesiones virtuales se grabaran y se pondran cada dia a
disposicion de los inscritos, por lo que, si quieres hacer el curso, pero no te cuadra el horario, lo puedes
hacer igualmente, ya que podras visionar el video en diferido y luego realizar las tareas para la obtencion del
certificado.

Fechas: . . S
Turno 1: 21 y 22 de septiembre (se da de plazo hasta el 28 de septiembre para la entrega de los ejercicios
practicos. La entrega de estos ejercicios es necesaria para obtener el certificado asociado a la realizacion
del curso).

Turno 2: 5y 6 de octubre (se da de plazo hasta el 12 de octubre para la entrega de los ejercicios practicos.
La entrega de estos ejercicios es necesaria para obtener el certificado asociado a la realizacion del curso).
[Horarlo HDe 10:00 a 13:00 |

[Aula: HMicrosoft Teams (se enviara invitacion) |

DESTINATARIOS
Personal Docente e Investigador

INSCRIPCION

La inscripcion se realiza por via electronica en el siguiente enlace:

https://unidt-form.uemc.es/teamsformsstreamonedrive-19-20/

Plazo tope para la inscripcion: 15 de septiembre hasta las 14:00
NUmero maximo de plazas: 25

Si durante la inscripcion se plantean dudas o problemas contacta con Sonia Garrote en sgarrote@uemc.es.

CONTENIDOS
datos que nos ofrece Forms a través de Office 365
TEAMS

) (acceso online desde MI UEMC):

Descubrir las funciones basicas y herramientas que nos

ofrece TEAMS a través de Office 365 (acceso online desde

MI UEMC):
= Acceso y funciones basicas

= Creacion y uso de equipos de trabajo

= Creacion de canales de comunicacion I: chats y
vcall.

= Creacion de canales de comunicacion Il: canales
para vcalls simultaneas (actividades en grupo)

=  Uso compartido de documentos

= Planificacion y entrega de tareas en equipos de
trabajo

= Invitaciones a videoconferencias a través de la
opcion calendario

FORMS

Descubrir las funcionalidades para la creacion y
explotacion de cuestionarios y formularios de recogida de

Acceso y funciones basicas

Tipos de cuestionarios y formularios
Tipos de preguntas

Clausulas de proteccion de datos
Descarga de datos y explotacion.

Gestion y permisos de las grabaciones
realizadas en TEAMS

Distribucion de grabaciones y secuenciacion
cronoldgica a través de canales (hilos
tematicos)

OneDrive

Almacenamiento en la nube (1TB)
Acceso y uso compartido de archivos
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