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	10ª ACCIÓN FORMATIVA

	TÍTULO ACCIÓN FORMATIVA: Excel Intermedio

	Acción:
	Excel Intermedio

	Línea de Actuación:
	Formación en Educación Digital

	Objetivo:
	Profundizar en el uso de la hoja de cálculo Microsoft Excel: funciones lógicas, de búsqueda y referencia y otras funciones avanzadas; gráficos y tablas dinámicas; fichas Datos y Revisión. Introducirse en la creación de macros.

	Profesor:
	Elena Muñoz Andrés

	Responsable:
	Sonia Garrote Fernández
Unidad de Innovación Docente y Tutorial
sgarrote@uemc.es

	Metodología
	Práctica, con ejercicios y explicaciones teóricas adaptadas al nivel y a las exigencias de los alumnos. 
La metodología será en teleformación combinando adecuadamente las sesiones de videoconferencia con trabajos propuestos y tareas obligatorias para la obtención del certificado.
La distribución que se propone es en 2 sesiones de aula virtual, cada una de ellas con una duración de 2 horas y trabajo autónomo, totalizando 8 horas de formación.
Las sesiones de videoconferencia se graban y se ponen a disposición de los alumnos para su visionado en diferido.
Para recibir el correspondiente certificado, además de acceder a los contenidos facilitados, el alumno debe asistir en tiempo real, al menos, al 75% de las horas impartidas a través de aula virtual y realizar, al menos, el 75% de las tareas obligatorias disponibles en la plataforma de teleformación.

	Duración:
	8 horas

	Fecha:
	Del 1 al 7 de septiembre de 2020. Sesiones virtuales: 3 y 4 de septiembre

	Horario:
	De 10 a 12 h

	Aula:
	Campus Mares Virtuales y sesiones virtuales a través de la plataforma Zoom

	DESTINATARIOS


Personal Docente e Investigador y/o Personal de Administración y Servicios
	INSCRIPCIÓN


La inscripción se realiza por vía electrónica en el siguiente enlace: 
[bookmark: _GoBack]https://unidt-form.uemc.es/excelintermedio19-20-2/ 
Plazo tope para la inscripción: 29 de julio de 2020 hasta las 14:00
Número máximo de plazas: 30
Si durante la inscripción se plantean dudas o problemas contacta con Sonia Garrote en sgarrote@uemc.es.
	CONTENIDOS
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· Funciones:
· Funciones lógicas
· Funciones de búsqueda y referencia
· Funciones financieras
· Ficha Datos:
· Ordenar y Filtrar
· Herramientas de Datos
· Esquema
· Gráficos y Tablas dinámicas
· Introducción a las macros
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