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TITULO ACCION FORMATIVA: Word Intermedio
Accion: |Word Intermedio |
lLinea de Actuacion: |[Formacion Técnica |
[Objetivo: |Profundizar en el manejo del tratamiento de textos Microsoft Word |
|

\Profesor: HPersonaI de ECI Formacién

Sonia Garrote Fernandez
Responsable: Unidad de Innovacién Docente y Tutorial
sgarrote@uemc.es

Completamente practica. Los alumnos interactuaran con el programa Microsoft Word
Metodologia mientras el docente explica las funcionalidades del mismo. Realizaran casos practicos
resumen de lo que se explique.

IDuracion: 8 h.
[Fecha: 113, 14, 15y 16 de marzo de 2017

Dia 13, 16:00-18:00
Dia 14, 18:00-20:00

Horario: Dia 15, 16-00-18:00
Dia 16, 16:00-18:00
|Aula: |Laboratorio 1316 |

DESTINATARIOS

Personal de Administracion y Servicios

INSCRIPCION

La inscripcién se realiza por via electrénica en el siguiente enlace:
https://goo.ql/forms/FUOHKDGfVz7175Hy1

Plazo tope para la inscripcion: 6 de marzo de 2017 hasta las 14:00

Ndmero méaximo de plazas: 20
Si durante la inscripcion se plantean dudas o problemas contacta con Sonia Garrote en

sgarrote@uemc.es.

CONTENIDOS

Combinar correspondencia

Creacion de formularios y plantillas

Disefio de folletos (plantillas de Word de tipo folleto)
Tablas de contenido

Tablas de ilustraciones

Encabezados y Pies de pagina
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