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TITULO ACCION FORMATIVA: Excel Inicial
|Accion: |[Excel Inicial |
Linea de Actuacion: |Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién |
(Objetivo: |[Aprender a utilizar las funcionalidades basicas del programa Microsoft Excel |
Profesor: |Elena Mufioz Andrés |

Sonia Garrote Fernandez

Responsable: Unidad de Innovacién Docente y Tutorial

sgarrote@uemc.es

Completamente practica. Los alumnos interactuaran con el programa Microsoft Excel
Metodologia mientras el docente explica las funcionalidades del mismo. Realizaran casos practicos
resumen de lo que se explique.

[Duracion: 8 h. |
[Fecha: 118, 19 y 20 de julio de 2016 |
Horario: /18 y 19 de julio de 10:00 a 13:00 | 20 de julio de 10:00 a 12:00 |
Aula: 1316 |

DESTINATARIOS

El curso esta abierto tanto a profesores como personal de administracién y servicios.

INSCRIPCION

La inscripcidn se realiza por via electrénica en el siguiente enlace:

http://goo.gl/forms/CUMbmidjHIbdfrls2

Plazo tope para la inscripcion: 14 de julio de 2016 hasta las 14:00
Ndmero méaximo de plazas 20.

Si durante la inscripcion se plantean dudas o problemas contacta con Sonia Garrote en

sgarrote@uemc.es.

CONTENIDOS

e Entorno de la aplicacion

e Introduccidn de datos en una hoja

» Realizar célculos (funciones basicas)
e Aplicar formato a las celdas

* Vistas y Revision

» Introduccion a los graficos

e Configurar la hoja para su impresién

Universidad Europea Miguel de Cervantes
DCCA, R68-Rev.3-310316


http://goo.gl/forms/CUMbmidjHIbdfrls2
mailto:sgarrote@uemc.es

