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NORMATIVA SOBRE EL TRABAJO FIN DE GRADO

1. Consideraciones generales:
El trabajo fin de grado representa la culminaciéon de la formacion académica de
los estudiantes del Grado, en cuyo plan de estudios se contempla como una

asignatura obligatoria de 6 créditos.

Por este motivo se plantea como un proyecto que permitira a los futuros egresados
profundizar en alguno de los campos que despiertan su interés y curiosidad y que iran
desarrollando desde el momento en el que reunan los requisitos académicos para
solicitar el tutor. Para ello deben haber superado toda la carga lectiva del grado,

menos un curso y doce créditos.

La matricula en el TFG da derecho a la defensa en dos convocatorias, en el curso
en el que solicita la tutela y formaliza la matricula o en cualquiera de los dos

siguientes.

Esta normativa interna esti sujeta al Reglamento 6/2015, de 14 de mayo, de
Trabajo Fin De Grado (Modificado por Acuerdo de Consejo de Gobierno de 18 de
mayo de 2017), donde se define como: “(...) un trabajo personal, original e inédito
del alumno orientado a la evaluacion del conjunto de competencias asociadas al
titulo” (Articulo 2). Por lo tanto, el TFG permitir4d evaluar las competencias

adquiridas por el alumno dentro de las areas de conocimiento de su Grado.

La naturaleza del TFG se ajustard al nimero de horas correspondientes a los 6

ECTS asignados a esta materia en su plan de estudios.

El TFG serd realizado de forma individual por cada alumno, bajo la supervisién de
uno o dos tutores. De forma excepcional, tal y como contempla el reglamento de
Trabajos fin de Grado, se podrd autorizar la autoria del proyecto a dos alumnos,
siempre y cuando el trabajo posea entidad suficiente y cada uno tenga delimitadas
sus tareas en el resultado global. Ademés, serd imprescindible la presencia y

participacién de ambos en la defensa publica.

Para proceder a la evaluacion del TFG es imprescindible haber superado todas las
evaluaciones previstas en las demas materias del plan de estudios, de modo que los
unicos créditos para la obtencion del titulo de Grado sean los correspondientes al

proyecto.
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Con la realizacién del TFG el alumno debe alcanzar los siguientes resultados de

aprendizaje:
e Comprender el método y la labor cientifica y sus repercusiones.
e Analizar y desarrollar un trabajo cientifico.

e Integrar los conocimientos adquiridos para la adquisicion del titulo de

grado en una investigacion final.

e Aplicar todos los conocimientos teoricos a la observacion de una

realidad del ambito de la comunicacion o la informacion.

e Elaborar hipotesis de investigacion y argumentar su validez.

2. Solicitud de tutela para el TFG:

A principios de curso, el Decanato convocara a los alumnos que retnan las
condiciones para solicitar la tutela del TFG a una sesion informativa para explicar en
qué consiste la asignatura de TFG, el proceso para solicitar tutor y los plazos para

conseguir defender el proyecto ante un tribunal.

El alumno debe presentar una propuesta de TFG tomando como referencia las
lineas tematicas ofrecidas por el profesorado de la Facultad, que se comunicaran con
suficiente antelacién via correo electrénico y se haran publicas en los tablones de la

Facultad.

La asignacién de los tutores la realizara el Decano de acuerdo a los siguientes

criterios:

e Las areas de conocimiento propuestas por cada tutor.
e La carga docente y administrativa de cada profesor, asi como el nimero de
proyectos que ya esté tutelando.
El cambio de tutor o de proyecto s6lo esta permitido en casos debidamente
justificados. Se solicitara por escrito al Decanato, que determinara si procede o no

tomando como referencia las alegaciones presentadas.

El alumno tendra la posibilidad de solicitar tutela una vez que cumpla los
requisitos ya indicados en el apartado 1. Consideraciones generales de este
reglamento, durante una de las tres convocatorias marcadas durante el curso

(octubre, marzo y junio).
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El incumplimiento de tales requisitos es obligatorio para el alumno, pudiendo

dar lugar su incumplimiento a la inadmision de la solicitud.

Una vez que el decanato haga publica la asignacién de tutores y temas, se
debera llevar a cabo una primera tutoria en la que el tutor y el alumno

cumplimenten el Modelo A Ficha de inscripcién.

El tutor orientara al alumno en la definicidn del trabajo, los objetivos que se
deben conseguir, las fuentes de informacién mas pertinentes, aclarard dudas,
supervisara el desarrollo del trabajo y realizarad las correcciones necesarias para su
presentacion. A tal fin, se establecerd un calendario de revisiones periddicas por
parte del tutor para supervisar la evolucion y desarrollo del trabajo. ElI alumno
debera cumplimentar un ndmero minimo de cuatro revisiones en los plazos
convenidos con su tutor. Ambos llevaran un registro de las revisiones realizadas

(Modelo B. Informe de seguimiento tutorial del TFG).

Las fechas de las diferentes entregas al tutor aparecen recogidas en el Modelo
A Ficha de inscripcién y podran sufrir ciertas modificaciones segun el criterio del

tutor.

3. Abandono del TFG

El TFG alcanzara la consideracién de abandonado cuando el alumno lo solicite
debidamente por escrito en el Decanato, o bien transcurra un afio desde la
asignacioén del tema y tutor y no se hayan realizado tutorias ni se haya avanzado en
la elaboracién del trabajo. En este caso, el alumno debera volver a solicitar tema en

una de las tres convocatorias anuales especificas para tal fin.

Si el tutor no pudiera continuar con la direccién del TFG, por motivos justificados,
debera comunicarlo en el Decanato y si fuera necesario, se asignaria un nuevo tutor

al alumno (Modelo E).
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4. Valoracion y defensa de los TFG
El tutor es el responsable de supervisar y corregir el TFG, asegurandose de que se
ajusta a los criterios y directrices indicadas en esta normativa dependiendo de la

modalidad de TFG que se esté desarrollando.

Para solicitar la defensa publica todos los trabajos deben contar con el visto
bueno del tutor, quien cumplimentara en la plataforma electrénica el Anexo 1, de
Solicitud de Defensa y Propuesta de Miembros de Tribunal, del Reglamento de TFG y
el Modelo C, de Informe del Tutor de las Directrices de TFG de la FCSS, para su

entrega en las fechas establecidas.

TRABAJO FIN DE GRADO

MODELO C
Facultad de Ciencias Sociales
Informe del tutor
ASPECTOS VALORADOS POR EL TUTOR DEL TFG 0 |1

Coherencia interna y relacién de los objetivos con la estructura del trabajo

Justificacién del tema, objetivos, hipdtesis, argumentacion tedérica

Metodologia, aplicacién, interpretacion resultados obtenidos

Conclusiones, originalidad y aportaciones

Presentacion de las fuentes

Redaccidn, estilo y presentacién formal

Adecuacion a los parametros fijados en la normativa interna de TFG del
centro

Seguimiento por parte del alumno de las indicaciones dadas por el tutor

Puntualidad por parte del alumno en las entregas fijadas y en la asistencia a
las tutorias

Creatividad e iniciativa por parte del alumno
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4.1 Valoracion previa del trabajo por el tribunal:

Cada profesor que forme parte del tribunal de un TFG valorara la memoria
provisional del trabajo que el alumno entregara en formato papel y subira a la
plataforma y emitir4 un informe a través de la plataforma (anexo 1) en el que se

presentan dos opciones de valoracion:

a. Otorgo mi conformidad para proceder a la exposicion y defensa del TFG.

En este caso, se entenderd que el TFG reune las condiciones minimas para
obtener, al menos, la calificacion de aprobado. EI miembro del tribunal podra hacer
sugerencias para mejorar el trabajo presentado, pero independientemente de que el
alumno tenga en cuenta o no estas sugerencias, el TFG no podra ser calificado como

suspenso el dia de su exposicion y defensa.

b. No otorgo mi conformidad para proceder a la exposicion y defensa del TFG
En este caso el miembro del tribunal considera que el TFG tiene carencias en el
formato y/o contenido del proyecto, por las que el TFG no es apto para su defensa.

El miembro del tribunal incluird en el anexo Il un informe que justifique su decision.

El tutor se encargara de informar al alumno si el proyecto ha sido valorado como
apto o no apto para su defensa y de transmitir las observaciones y correcciones
planteadas por los miembros de su tribunal con el fin de que las recoja en la

memoria final del trabajo.

Un TFG podré ser expuesto y defendido Uunicamente en el caso de que los dos
miembros del tribunal hayan otorgado su conformidad en la valoracion previa. Basta
que uno de los miembros del tribunal dé un No otorgo para que el TFG deba ser

modificado y expuesto en la siguiente convocatoria.

La defensa del TFG esta supeditada a la aprobacion de las demas asignaturas que

conforman el plan de estudios que cursa el alumno.

La evaluacion del proyecto tendra en cuenta el grado de adquisicién de los
resultados de aprendizaje por parte del alumno y los criterios de valoracién quedan

definidos segun la modalidad de TFG seleccionada por el alumno.
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5. Modalidades de Trabajo Fin de Grado en la Facultad de Ciencias Sociales.

En la Facultad de Ciencias Sociales se contempla la posibilidad de realizar cuatro

tipos de trabajos fin de grado:

5.1 MODALIDAD 1: TRABAJO ACADEMICO DE INVESTIGACION.

Podran optar a esta modalidad alumnos del Grado en Periodismo, Publicidad y
Relaciones Publicas, Comunicacion Audiovisual, Administracién y direccion de

Empresas y Turismo.

El alumno podrd optar por la realizacion de un trabajo académico de
investigacion vinculado a su plan de estudios, que le permitira iniciarse en el campo
de la investigacién. Por ejemplo, podra analizar distintos materiales siguiendo la

metodologia méas apropiada en cada caso, en funcién de su titulacion.

Los TFG que consistan en un proyecto de investigacion se ajustardn a la siguiente

estructura:

e Portada: Titulo del trabajo, nombre del autor, del tutor y mes y afio de

presentacion.
e P4gina inicial: Contendréa los mismos datos que la portada.

e Resumen y palabras clave: las palabras clave son descriptores precisos que

permiten identificar el contenido del TFG.

e Indice: seguira el formato de esquema numerado (1; 1.1; 1.1.2.; 2.; 2.1.; 2.1.2.
;...) e incluira también la pagina a la que corresponda el inicio de cada capitulo

o0 epigrafe.

e Capitulo introductorio: explicarad por qué se ha seleccionado el tema que
motiva el trabajo y como se ha elaborado a grandes rasgos. Debe contener los

siguientes puntos:
o Justificacion del tema.
o0 Preguntas de investigacion e hipotesis.

o0 Metodologia y fuentes: explicacion de los criterios que se han seguido

para seleccionar la metodologia aplicada y las fuentes de consulta.
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e Cuerpo central de la investigacion: contendra tantos capitulos como se

considere oportuno, de acuerdo al esquema que se fije con el tutor y tomando

siempre como referencia la extension maxima permitida.

e Conclusiones: precisas y coherentes.

¢ Bibliografia y fuentes utilizadas en la realizacién del trabajo.

o Anexos: se incluirdn aquellos que se consideren oportunos y siempre se

recogeran desglosados en el indice.

La extension recomendada para esta modalidad de trabajos no debe superar las 70

paginas. En estas hojas no se computa la bibliografia ni los anexos.

Los trabajos de investigacion se calificardn teniendo en cuenta los siguientes

aspectos (los items del 1 al 7 representan 8 puntos sobre 10 y el apartado 8 supone 2

puntos sobre 10):

1. Coherencia interna y estructura del PFC.

2. Redaccion, estilo, ortografia y presentacién formal.

3. Desarrollo de la parte tedrica:

= Definicion del problema de investigacion y
planteamiento de las hipdtesis.

= Comprension, analisis e interpretacion de la cuestion
investigada.

" Argumentacion teorica.

4. Desarrollo de la parte préactica:

= Seleccion de la metodologia y su aplicacion.
= Resultados obtenidos.
=  Presentacion de los resultados.

» Presentacion, estilo, ortografia y presentacion formal.

8 PUNTOS SOBRE
10
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5. Conclusiones:

» Originalidad.
= Aportaciones.

6. Manejo de las fuentes de informacion:

= Seleccion y relevancia.
= Grado de eficacia en el uso de las fuentes.
= Presentacién formal de las fuentes.

2 PUNTOS SOBRE
7. Presentacion: 10

" Ajuste de tiempo.

" Claridad y orden.

" Originalidad.

" Puesta en escena y oratoria.

. Respuesta a las preguntas planteadas por el tribunal.

5.2 MODALIDAD 2: TRABAJO PRACTICO.

Podran optar a esta modalidad alumnos del Grado en Periodismo, Publicidad y
Relaciones Publicas, Comunicacion Audiovisual, Administracion y Direccion de

Empresas y Turismo.

El alumno podra optar por un trabajo practico relacionado con el campo de la
comunicacion audiovisual, el periodismo, la publicidad y las relaciones publicas, el
turismo y la empresa que concretara con su tutor, a partir de las lineas tematicas
presentadas por la Facultad. Es decir, podra acometer un estudio de viabilidad sobre
un producto susceptible de difusion a través de un medio de comunicacién o el
disefio de un formato; realizar un plan de marketing; un plan de relaciones publicas;
una campafa publicitaria; desarrollar un manual de identidad corporativa, realizar

un estudio de mercado, desarrollar un negocio turistico, etc.

10
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Los TFG que consistan en la elaboracién de un trabajo practico se ajustaran a la

siguiente estructura:

e Portada: Titulo del trabajo, nombre del autor, del tutor y mes y afio de

presentacion.
e P4gina inicial: Contendréa los mismos datos que la portada.

e Resumen y palabras clave: las palabras clave son descriptores precisos que

permiten identificar el contenido del TFG.

e Indice: seguira el formato de esquema numerado (1; 1.1; 1.1.2.; 2.; 2.1.; 2.1.2.
;...) € incluira también la pagina a la que corresponda el inicio de cada capitulo

o epigrafe.

e Capitulo introductorio: explicara por qué se ha seleccionado el tema que
motiva el trabajo y como se ha elaborado a grandes rasgos. Debe contener los

siguientes puntos:
o Justificacion del tema.
0 Preguntas de investigacion e hipdtesis.

0 Metodologia y fuentes: explicacion de los criterios que se han seguido

para seleccionar la metodologia aplicada y las fuentes de consulta.

e Cuerpo central de la investigacion: contendra tantos capitulos como se
considere oportuno, de acuerdo al esquema que se fije con el tutor y tomando

siempre como referencia la extension maxima permitida.
e Conclusiones: precisas y coherentes.
o Bibliografia y fuentes utilizadas en la realizacion del trabajo.

e Anexos: se incluirdn aquellos que se consideren oportunos y siempre se

recogeran desglosados en el indice.

La extension recomendada para esta modalidad de trabajos no debe superar las 70

paginas. En estas hojas no se computa la bibliografia ni los anexos.

Los TFG en los que se ha desarrollado un trabajo practico se calificaran teniendo
en cuenta los siguientes aspectos (los items del 1 al 7 representan 8 puntos sobre 10

y el apartado 8 supone 2 puntos sobre 10):

11
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1. Coherencia interna y estructura del PFC.

2. Redaccion, estilo, ortografia y presentacion formal.

3. Desarrollo de la parte tedrica:

= Definicion del problema de investigacion y
planteamiento de las hipotesis.

= Comprension, analisis e interpretacion de la cuestion
investigada.

= Argumentacién teodrica.

4. Desarrollo de la parte practica:

» Seleccion de la metodologia y su aplicacién.
= Resultados obtenidos.
=  Presentacion de los resultados.

» Presentacion, estilo, ortografia y presentacion formal.

5. Conclusiones:

= Originalidad.
= Aportaciones.

6. Manejo de las fuentes de informacion:

. Seleccion y relevancia.
= Grado de eficacia en el uso de las fuentes.
. Presentacion formal de las fuentes.

8 PUNTOS SOBRE
10

7. Presentacion:

" Ajuste de tiempo.

. Claridad y orden.

. Originalidad.

. Puesta en escena y oratoria.

" Respuesta a las preguntas planteadas por el tribunal.

2 PUNTOS SOBRE
10

12




Uni idad E
‘lm universicad Eurpes NORMATIVA TEG
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

5.3 MODALIDAD 3: Creaciones audiovisuales.

Podran optar a esta modalidad alumnos del Grado en Comunicacion

Audiovisual.

Los TFG que consistan en un proyecto practico de realizacion de material
audiovisual deben presentar también una memoria sobre el proceso de realizacion,

que tendra en cuenta los siguientes aspectos:

e Portada: titulo del trabajo, nombre del autor, del tutor y mes y afio de

presentacion.
e P4gina inicial: contendra los mismos datos que la portada.

e Resumen y palabras clave: las palabras clave son descriptores precisos que

permiten identificar el contenido del TFG.

e Indice: seguira el formato de esquema numerado (1; 1.1; 1.1.2.; 2.; 2.1.; 2.1.2.
;...) € incluira también la pagina a la que corresponda el inicio de cada capitulo

o0 epigrafe.

e Capitulo introductorio: donde se explicara y justificard el tema que motiva el

trabajo, los objetivos perseguidos y como se ha elaborado a grandes rasgos.
e Marco tedrico que sirva de contexto.
e Explicacién del proceso creativo:
o Preproduccion.
o0 Produccion.
o Postproduccion.
e Conclusiones: precisas y coherentes y evaluacion de los resultados.
e Bibliografia y fuentes utilizadas en la realizacion del trabajo.

o Anexos: se incluirdn aquellos que se consideren oportunos y siempre se

recogeran desglosados en el indice.

En los proyectos de creacion audiovisual la memoria tendra una extension que

oscilard en torno a 30-35 péaginas, al margen de la bibliografia y anexos.

13
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En los trabajos de creacién audiovisual se valoraran los aspectos recogidos mas
abajo, teniendo en cuenta que los apartados 1 al 5 representan un maximo de 3
puntos sobre 10; el apartado 6 tiene una valoracién de 5 puntos sobre 10 y el

aparatado 7 un maximo de 2 puntos sobre 10:

1. Coherencia interna y estructura del PFC.
3 PUNTOS SOBRE
10

2. Redaccion, estilo, ortografia y presentacién formal del
PFC.

3. Desarrollo de la parte tedrica:

= Definicién y justificacion del tema que suscita el
trabajo.

» Explicacion del método de trabajo:
o Justificacion de la fase de preproduccion: guion
creativo, exploracion, programa de produccion y
presupuestos.

o Definicion de la produccion.

o Justificacion de la postproduccién aplicada.

4. Conclusiones:

= Originalidad.
= Aportaciones.

5. Manejo de fuentes de informacion:

= Seleccion y relevancia.
. Grado de eficacia en el uso de las fuentes.
= Presentacion formal de las fuentes.

6. Parte practica. La realizacion del material audiovisual: 5 PUNTOS SOBRE
10
= Tratamiento visual:
o La organizacion del relato audiovisual.
o Calidad de la imagen.
o0 Utilizacién de la iluminacion y el color.

14
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= Aplicacién de los recursos expresivos auditivos.
= Originalidad del montaje, la postproduccion y los
efectos.

2 PUNTOS SOBRE
7. Presentacion: 10

" Ajuste de tiempo.

. Claridad y orden.

. Originalidad.

. Puesta en escena y oratoria.

" Respuesta a las preguntas planteadas por el tribunal.

5.4 MODALIDAD 4: PLAN DE EMPRESA.

Podran optar a esta modalidad alumnos del Grado en Administracion y

Direccion de Empresas y Turismo.

El alumno realizard un plan de empresa de un negocio que esté interesado en

desarrollar siguiendo las directrices marcadas por el tutor.
Caracteristicas formales del TFG:

Los TFG que consistan en un plan de empresa deben incluir los siguientes

aspectos:

e Portada: Titulo del trabajo, nombre del autor, del tutor y mes y afio de

presentacion.
e P4gina inicial: Contendréa los mismos datos que la portada.

e indice: seguira el formato de esquema numerado (1; 1.1; 1.1.2.; 2.; 2.1.; 2.1.2.
;...) e incluird también la pagina a la que corresponda el inicio de cada capitulo

o0 epigrafe.
¢ Idea de negocio: objetivos, mision, vision y valores.
e Andlisis de situacion:
o Analisis del entorno
o Andlisis del mercado
o Diagnostico de situacion: parte externa.

¢ Analisis interno y diagnostico de fortalezas y debilidades

15
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¢ Decisiones estratégicas
¢ Planes de actuacion
o Plan de marketing
o0 Plan de operaciones
0 Plan de recursos humanos
o Planes de inversién y financiero
e Aspectos juridicos
¢ Calendario de implantacion
¢ Plan de contingencias
e Resumen ejecutivo:
o Viabilidad
o0 Conclusiones
¢ Bibliografia

e Anexos

Los TFG que consistan en la elaboracion de un plan de empresa se calificaran
atendiendo a los siguientes aspectos (los items del 1 al 7 representan 8 puntos sobre

10 y el apartado 8 supone 2 puntos sobre 10):

1. Coherencia interna y estructura del PFC.
8 PUNTOS SOBRE
10

2. Redaccion, estilo, ortografia y presentacion formal.

3. Desarrollo de la parte tedrica:

= Definicion del problema de investigacion y
planteamiento de las hipoétesis.

=  Comprension, analisis e interpretacion de la cuestion
investigada.

*= Argumentacion teorica.

4. Desarrollo de la parte practica:

= Seleccion de la metodologia y su aplicacion.
= Resultados obtenidos.

16
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» Presentacion de los resultados.
» Presentacion, estilo, ortografia y presentacion formal.

5. Conclusiones:

= Originalidad.
= Aportaciones.

6. Manejo de las fuentes de informacion:

= Seleccion y relevancia.
. Grado de eficacia en el uso de las fuentes.
= Presentacion formal de las fuentes.

2 PUNTOS SOBRE
7. Presentacion: 10

. Ajuste de tiempo.

" Claridad y orden.

" Originalidad.

" Puesta en escena y oratoria.

. Respuesta a las preguntas planteadas por el tribunal.

6. Entrega definitiva del TFG

La documentacién del TFG se entregara en la plataforma electrénica habilitada
por la Universidad, dentro del plazo establecido en el calendario de TFG para cada

convocatoria de defensa.

Por cada uno de los Trabajos de Fin de Grado, y en cumplimiento del Reglamento de

TFG, sera necesario entregar:
I. Memoria del TFG, en un Unico archivo en formato pdf.

II. Ficheros que, en su caso, complementen a la Memoria y resulten necesarios

para poder realizar la evaluacion del TFG.
lll. Archivo de la exposicion y defensa publica del TFG.
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7. Defensa publica del TFG

Para la defensa del TFG el alumno cuenta con 20 minutos y podra utilizar los
recursos audiovisuales que estime oportunos, siempre y cuando estén preparados con
la debida antelacién. Finalizado ese tiempo se dispone de otros 20 minutos para que
los miembros del tribunal puedan plantear preguntas o solicitar alguna aclaracién al
alumno. A continuacion el tribunal deliberar4d a puerta cerrada y comunicara la

calificacion.

El Presidente del Tribunal se encargara de publicar el acta con la calificacion en
el tablon de anuncios de la Facultad y de entregar otra copia en la Secretaria de la
UEMC. Asimismo entregara en decanato el Modelo C, recogido en esta normativa,

relativo a la valoracién del proyecto.

Cuando el proyecto sea realizado entre dos alumnos, es imprescindible la presencia y

participacidén de ambos en la lectura y defensa del TFG.

8. La calificacion del TFG

La calificacion final del TFG sera la media de la nota emitida por cada miembro
del Tribunal, en funcidén de los criterios sefialados en el apartado de valoracion del
trabajo. También se tendra en cuenta el previo informe de la valoracion del trabajo

por parte del tutor (Modelo B).

De acuerdo al articulo 12.2 del Reglamento de Trabajo Fin de Grado, aquellos
trabajos que hayan obtenido una calificacion numérica de 10 por unanimidad podran
ser propuestos para matricula de honor. Terminada la defensa de los TFG de cada
convocatoria, si los alumnos que optan a dicha calificacion superan al nimero de
matriculas de honor que permite la legislacion vigente, se actuara conforme al
articulo 12.3 del Reglamento de TFG.

Contra el dictamen del Tribunal el alumno dispone de un plazo de tres dias,
desde la defensa de su TFG, para interponer una reclamacién ante el Decanato,

conforme a lo establecido en el Reglamento de Ordenacion Académica.
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9. Presentacion formal del TFG

La presentacion formal de la primera pagina debera ajustarse a las indicaciones

recogidas en el anexo 5 del reglamento de trabajo fin de grado 2/2012.
El trabajo presentara el siguiente formato:

e Tipo de letra: Trebuchet, 11.

e Margenes: 2,5 cm por cada lado.

¢ Interlineado 1,5 y texto justificado. Espaciado anterior y posterior del parrafo

de 6 puntos.

e Las citas que ocupen una extension hasta dos lineas iran dentro del texto
principal. Aquellas que superen este espacio iran sangradas y a un cuerpo

inferior.

Las paginas iran numeradas.
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TRABAJO FIN DE GRADO MODELO A

Facultad de Ciencias Sociales
FICHA DE INSCRIPCION PARA LA CONVOCATORIA DE JUNIO

A CUMPLIMENTAR POR EL ALUMNO:

TITULACION:

APELLIDOS:

NOMBRE:

D.N.I.

AREA PROPUESTA POR PROFESORADO:

CORREO ELECTRONICO:

TITULO PROVISIONAL DEL PROYECTO:

El alumno se compromete a cumplir los plazos de entrega fijados por el profesor y
que son los que se detallan a continuacion®*:

" Entrega de la parte tedrica del proyecto al tutor (tercer lunes de febrero del
afo en curso como fecha limite).

" Entrega de la plantilla de analisis/estudio y las correcciones tedricas al tutor
(segundo viernes de abril del afio en curso como fecha limite).

" Entrega de la parte empirica, conclusiones generales, bibliografia y anexos
con las correcciones de plantilla previamente indicadas por el tutor (primer lunes
de junio del afio en curso como fecha limite).

= La documentacion final del TFG se entregara en la plataforma electronica
habilitada por la Universidad, dentro del plazo establecido en el calendario de
TFG para cada convocatoria de defensa y segin la normativa de TFG de la
Facultad de Ciencias Sociales.

* Para los proyectos que plantean estudios de viabilidad o creacién de materiales
audiovisuales los tutores podran establecer otras fechas basandose en las anteriores,
que daran a conocer a los alumnos y al Decanato.

Para los proyectos que desarrollan un plan de empresa:
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Entrega de la idea de negocio, analisis externo y diagnéstico de fortalezas
y oportunidades, andlisis interno y diagnéstico de fortalezas y debilidades
y decisiones estratégicas (tercer lunes de febrero del afio en curso como
fecha limite).

Entrega de los planes de actuacion, los aspectos juridicos, el calendario
de implantacion y el plan de contingencias (segundo viernes de mayo del
afio en curso como fecha limite)

Entrega del resumen ejecutivo, viabilidad y conclusiones, bibliografia y
anexos con las correcciones indicadas previamente por el tutor (primer
lunes de junio del afio en curso como fecha limite).

" La documentacion final del TFG se entregara en la plataforma electrénica
habilitada por la Universidad, dentro del plazo establecido en el calendario de
TFG para cada convocatoria de defensa y segin la normativa de TFG de la
Facultad de Ciencias Sociales.

Y para que conste firma esta ficha de inscripcion, el de de 20
Fdo.:
A CUMPLIMENTAR POR EL PROFESOR TUTOR CUANDO SEA ASIGNADO:
RESOLUCION DEL PROYECTO:
Aceptado: Rechazado: Nombre del tutor:
Fdo.:
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TRABAJO FIN DE GRADO
MODELO A

Facultad de Ciencias Sociales
FICHA DE INSCRIPCION PARA LA CONVOCATORIA DE FEBRERO

A CUMPLIMENTAR POR EL ALUMNO:

TITULACION:

APELLIDOS:

NOMBRE:

D.N.I.

AREA PROPUESTA POR PROFESORADO:

CORREO ELECTRONICO:

TITULO PROVISIONAL DEL PROYECTO:

El alumno se compromete a cumplir los plazos de entrega fijados por el profesor y
gue son los que se detallan a continuacion*:

24



Uni idad E
‘lm universicad Eurpes NORMATIVA TEG
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

" Entrega de la parte tedrica del proyecto al tutor (primer viernes de diciembre
del afio en curso como fecha limite).

" Entrega de la plantilla de analisis/estudio y las correcciones tedricas al tutor
(tercer viernes de diciembre del afio en curso como fecha limite).

" Entrega de la parte empirica, conclusiones generales, bibliografia y anexos
con las correcciones de plantilla previamente indicadas por el tutor (Gltimo
viernes de enero del afio en curso como fecha limite).

= La documentacion final del TFG se entregard en la plataforma electrénica
habilitada por la Universidad, dentro del plazo establecido en el calendario de
TFG para cada convocatoria de defensa y segun la normativa de TFG de la
Facultad de Ciencias Sociales.

* Para los proyectos que plantean estudios de viabilidad o creacion de materiales
audiovisuales los tutores podran establecer otras fechas basandose en las anteriores,
gue daran a conocer a los alumnos y al Decanato.

Para los proyectos que desarrollan un plan de empresa:

Entrega de la idea de negocio, analisis externo y diagnéstico de fortalezas
y oportunidades, andlisis interno y diagnéstico de fortalezas y debilidades
y decisiones estratégicas (primer viernes de diciembre del afio en curso
como fecha limite).

Entrega de los planes de actuacion, los aspectos juridicos, el calendario
de implantacion y el plan de contingencias (segundo lunes de enero del
afo en curso como fecha limite)

Entrega del resumen ejecutivo, viabilidad y conclusiones, bibliografia y
anexos con las correcciones indicadas previamente por el tutor (Gltimo
viernes de enero del afio en curso como fecha limite).

La documentacién final del TFG se entregara en la plataforma electrénica
habilitada por la Universidad, dentro del plazo establecido en el
calendario de TFG para cada convocatoria de defensa y segun la normativa
de TFG de la Facultad de Ciencias Sociales.

Y para que conste firma esta ficha de inscripcion, el de de 20
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Fdo.:

A CUMPLIMENTAR POR EL PROFESOR TUTOR CUANDO SEA ASIGNADO:
RESOLUCION DEL PROYECTO:

Aceptado: Rechazado: Nombre del

Fdo.:

tutor:
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TRABAJO FIN DE GRADO
MODELO A

Facultad de Ciencias Sociales
FICHA DE INSCRIPCION PARA LA CONVOCATORIA DE SEPTIEMBRE

A CUMPLIMENTAR POR EL ALUMNO:

TITULACION:

APELLIDOS:

NOMBRE:

D.N.I.

AREA PROPUESTA POR PROFESORADO

CORREO ELECTRONICO:

TiTULO PROVISIONAL DEL PROYECTO:

El alumno se compromete a cumplir los plazos de entrega fijados por el profesor y
gue son los que se detallan a continuacion*:

" Fecha limite para solicitar tutela para el proyecto: ultimo viernes de febrero
del afio en curso, a las 19.00h y en el decanato de la Facultad de Ciencias
Sociales.

. Entrega de la parte tedrica del proyecto al tutor (Gltimo viernes de abril del
afo en curso como fecha limite).

" Entrega de la plantilla de analisis/estudio y las correcciones tedricas al tutor
(cuarto viernes de mayo del afio en curso como fecha limite).

" Entrega de la parte empirica, conclusiones generales, bibliografia y anexos
con las correcciones de plantilla previamente indicadas por el tutor (Ultimo
viernes de julio del afio en curso como fecha limite).

= La documentacion final del TFG se entregara en la plataforma electrénica
habilitada por la Universidad, dentro del plazo establecido en el calendario de
TFG para cada convocatoria de defensa y segin la normativa de TFG de la
Facultad de Ciencias Sociales.
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* Para los

proyectos que plantean estudios de viabilidad o creaci6on de materiales

audiovisuales los tutores podran establecer otras fechas basandose en las anteriores,
gue daran a conocer a los alumnos y al Decanato.

Para los proyectos que desarrollan un plan de empresa:

Entrega de la idea de negocio, analisis externo y diagnéstico de fortalezas
y oportunidades, andlisis interno y diagnéstico de fortalezas y debilidades
y decisiones estratégicas (Gltimo viernes de abril del afio en curso como
fecha limite).

Entrega de los planes de actuacion, los aspectos juridicos, el calendario
de implantacién y el plan de contingencias (primer viernes de julio del afio
en curso como fecha limite)

Entrega del resumen ejecutivo, viabilidad y conclusiones, bibliografia y
anexos con las correcciones indicadas previamente por el tutor (ultimo
viernes de julio del afio en curso como fecha limite).

La documentacion final del TFG se entregara en la plataforma electronica
habilitada por la Universidad, dentro del plazo establecido en el
calendario de TFG para cada convocatoria de defensa y segin la normativa
de TFG de la Facultad de Ciencias Sociales.

Y para que conste firma esta ficha de inscripcion, el de de 20
Fdo.:
A CUMPLIMENTAR POR EL PROFESOR TUTOR CUANDO SEA ASIGNADO:
RESOLUCION DEL PROYECTO:
Aceptado: Rechazado: Nombre del tutor:
Fdo.:
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FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

TRABAJO FIN DE GRADO
MODELO B

Facultad de Ciencias Sociales
Informe de seguimiento del tutor

(De este documento se realizaran dos copias: una para el tutor y otra para el alumno)

ALUMNO: Apellidos, Nombre

TUTOR: Apellidos, Nombre

Ne HOR DURACI Firma de conformidad Firma de conformidad
FECHA . LUGAR

TUT. A ON del alumno del tutor

OBJETO DE LA TUTORIA: CONSIDERACIONES DEL TUTOR:
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TRABAJO FIN DE GRADO

MODELO C
Facultad de Ciencias Sociales
Informe del tutor
ASPECTOS VALORADOS POR EL TUTOR DEL TFG 0 |1

Coherencia interna y relacion de los objetivos con la estructura del trabajo

Justificacién del tema, objetivos, hipdtesis, argumentacion tedrica

Metodologia, aplicacién, interpretacion resultados obtenidos

Conclusiones, originalidad y aportaciones

Presentacion de las fuentes

Redaccidn, estilo y presentacion formal

Adecuacion a los parametros fijados en la normativa interna de TFG del
centro

Seguimiento por parte del alumno de las indicaciones dadas por el tutor

Puntualidad por parte del alumno en las entregas fijadas y en la asistencia a
las tutorias

Creatividad e iniciativa por parte del alumno
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MODELO D. 1 (INFORME DE VALORACION DEL TFG POR EL TRIBUNAL. Modalidad 1,

2y4)

PRESIDENTE

SECRETARIO

1.Coherencia interna y estructura
del PFC.

2.Redaccidn, estilo, ortografia 'y
presentacion formal.

3.Desarrollo de la parte tedrica:

= Definicion del problema de
investigacion y
planteamiento de las
hipotesis.

= Comprension, analisis e

interpretacion de la
cuestion investigada.

= Argumentacion tedrica.

4. Desarrollo de la parte
practica:

= Seleccion de la metodologia
y su aplicacion.

= Resultados obtenidos.

= Presentacion de los
resultados.

=  Presentacion, estilo,
ortografia y presentacion
formal.

5. Conclusiones:

» Originalidad.
= Aportaciones.

32




Uni idad E
‘Im universicad Eurpes NORMATIVA TEG
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

6.Manejo de las fuentes de
informacién:

. Seleccion y relevancia.

] Grado de eficacia en el uso
de las fuentes.

] Presentacion formal de las
fuentes.

7. Presentacion:

Ajuste de tiempo.

Claridad y orden.

Originalidad.

Puesta en escena y oratoria.

Respuesta a las preguntas
planteadas por el tribunal.

PUNTUACION TOTAL DE CADA
MIEMBRO DEL TRIBUNAL

PUNTUACION TOTAL DEL TFG

Presidente Secretario
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MODELO D.2 (INFORME DE VALORACION DEL TFG POR EL TRIBUNAL. Modalidad 3)

PRESIDENTE

SECRETARIO

1. Coherencia internay
estructura del PFC.

2. Redaccion, estilo, ortografia 'y
presentacion formal del PFC.

3. Desarrollo de la parte
teorica:

= Definicion y justificacién del
tema que suscita el trabajo.

= Explicacién del método de
trabajo:

o Justificacion de la fase de
preproduccidn: guién
creativo, exploracion,
programa de produccion y
presupuestos.

o0 Definicién de la produccién.

o Justificacion de la
postproduccion aplicada.

4. Conclusiones:

= Originalidad.
= Aportaciones.

5. Manejo de fuentes de
informacién:

" Seleccion y relevancia.

] Grado de eficacia en el uso de
las fuentes.

] Presentacién formal de las
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fuentes.

5 PUNTOS
SOBRE 10

6. Parte préactica. La realizacion
del material audiovisual:

" Tratamiento visual:
o La organizacion del relato
audiovisual.
o Calidad de la imagen.
o Utilizacién de la iluminacion y
el color.
» Aplicacion de los recursos
expresivos auditivos.
" Originalidad del montaje, la
postproduccion y los efectos.

2 PUNTOS
SOBRE 10

7. Presentacion:

Ajuste de tiempo.

Claridad y orden.

Originalidad.

Puesta en escena y oratoria.

Respuesta a las preguntas
planteadas por el tribunal.

PUNTUACION TOTAL DE CADA MIEMBRO
DEL TRIBUNAL

PUNTUACION TOTAL DEL TFG

Presidente

Secretario
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TRABAJO FIN DE GRADO
MODELO E

Facultad de Ciencias Sociales

DOCUMENTO DE RENUNCIA

D./D?2 , con DNI ,

como PDI UEMC, renuncio a la direccion del trabajo fin de grado titulado-

seleccionado por el alumno ,

Y para que conste a los efectos oportunos, lo firmo

en Valladolid, a ___ de de 20
Fdo: D./Dfa.
PDI UEMC
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