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EXPOSICION DE MOTIVOS

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, establece la ordenacion de las
ensefianzas universitarias oficiales y supuso una notable modificacion del régimen
juridico aplicable a la ordenacién de las ensefianzas universitarias, en cuanto
convierte la elaboracion de un proyecto de fin de grado en requisitos obligatorios
para la obtencion del titulo de Graduado, cuestion que queda regulada en el
presente reglamento.

El Reglamento 1/2007, de 12 de diciembre, de proyectos fin de carrera (PFC)
establecia la regulaciéon aplicable al PFC en los planes de estudio ajustados al Real
Decreto 1497/1987. Con la finalidad de unificar los criterios y procedimientos que
aseguren la homogeneidad en la organizacion y evaluacion de los trabajos fin de
Grado de los titulos oficiales de Grado, la Universidad Europea Miguel de Cervantes
ya se elabordé el Reglamento 2/2010 de 17 de diciembre, de Trabajo de Fin de
Grado para dar una respuesta y contener las directrices basicas relacionadas con la
definicion, elaboracién, tutela, presentacion, defensa y evaluacion de los Trabajos
Fin de Grado.

La singularidad de la elaboracion y defensa publica de un Trabajo de Fin de
Grado que ha de formar parte del plan de estudios, unida a su trascendencia,
tornan absolutamente necesario disponer de un reglamento que dé cuenta de los
aspectos fundamentales a contemplar por todas las titulaciones de grado a la hora
de planificar, tutelar y evaluar los multiples trabajos que en esta modalidad hayan
de ser elaborados y defendidos por los estudiantes, todo ello sin menoscabo de
respetar un cierto margen de flexibilidad por parte de los centros de cara a atender
las peculiaridades de cada titulacion que merecen tratamientos diferenciados.
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TITULO I

CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 1. Normativa aplicable y ambito de aplicacion.

Este reglamento rige la elaboracion de los Trabajos de Fin de Grado. Contiene las
directrices relativas a la definicion, realizacion, defensa, calificacion y tramitacion
de los Trabajos de Fin de Grado (en adelante TFG) que se establezcan en los planes
de estudios de las distintas titulaciones oficiales de la Universidad Europea Miguel
de Cervantes que conduzcan a la obtencion del Titulo de graduado/a de acuerdo
con la regulacion del R.D. 1393/2007.

Este reglamento no rige la elaboracion de los proyectos de fin de carrera por parte
de los alumnos que comenzaron los estudios conforme a la normativa recogida en
el Real Decreto 1497/1987, en tanto en cuanto puedan acogerse a lo dispuesto en
la disposicién transitoria segunda del Real Decreto 1393/2007, que permite que
dichos alumnos puedan acabar sus estudios conforme a la normativa vigente en el
momento de iniciar éstos, hasta el 30 de septiembre de 2015.

Los TFG que se realicen dentro de los planes de estudios de las distintas
titulaciones oficiales de la Universidad Europea Miguel de Cervantes, deberan
regirse por este reglamento, asi como por la normativa interna, procedimientos y
directrices especificas de cada uno de los centros.

Articulo 2. Caracteristicas

El TFG, de acuerdo con los Planes de Estudios de la UEMC, es la ultima asignatura
que se evaluara obligatoriamente para la obtencion del Titulo de Graduado.

Con caréacter general, el TFG es un trabajo personal, original e inédito del alumno
orientado a la evaluacion del conjunto de competencias asociadas al titulo.

El hecho de que el Trabajo sea una labor personal no excluye que, para el
desarrollo de una idea de envergadura suficiente, puedan participar dos alumnos,
teniendo cada uno de ellos una parcela precisa de la tarea global, y siendo
autorizado por el Decano de Facultad o la Direccion del Centro, de forma expresa y
mediante un documento fehaciente (Anexo 7).
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Podran definirse objetivos especificos y diferentes modalidades de TFG, atendiendo
a los perfiles de cada uno de los centros. Tales modalidades se recogeran en las
normativas de dichos centros.

Este trabajo se culminara con la presentacién de una memoria escrita acompafiada
del material para cada titulacion y modalidad que se estime oportuno y su defensa
publica o evaluacién ante un tribunal.

Articulo 3. Matricula.

Cuando el alumno se matricule en convocatoria ordinaria de un nimero de créditos
y asignaturas que le dieran opcién a superar el plan de estudios en ese curso
académico, habiendo superado la carga lectiva prevista en el parrafo anterior, la
matricula en el TFG sera automética.

La matricula del TFG da derecho a la evaluacién del mismo en el curso en el que se
efectue dicha matricula y en los dos siguientes.

El alumno que no supere la evaluaciéon el TFG tendra la posibilidad de presentarse a
una segunda convocatoria, en el periodo que comprende el curso de la matricula
del proyecto asi como los dos cursos siguientes.

Articulo 4. Comision de trabajos de fin de grado.

El Decano o Director del Centro nombrara una Comisién de TFG encargada de velar
por el cumplimiento de la normativa, nombrar los tribunales y autorizar la lectura
de TFG. Su designacion sera anual. Estara formada por profesores del Centro y
presidida por el director de la Comisién de TFG, designado por el Decano o Director.
La labor de la Comisidon podra ser asumida igualmente por el Decanato o Direccion
del Centro.
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TITULO 11
PARTES IMPLICADAS EN EL TFG

Articulo 5. Autor.

Podran solicitar la realizacion del TFG los alumnos que hayan superado la totalidad
de la carga lectiva del grado menos un ultimo curso de la titulacion mas doce
créditos.

Para la defensa del TFG en un afio académico concreto, es preciso estar
matriculado y solicitar la tutela conforme a lo previsto en este reglamento en ese
mismo afo académico.

Articulo 6. Director del Trabajo de Fin de Grado.
1. Podra ser director de un TFG:

a. Un miembro del personal docente o investigador de la UEMC que tenga
asignada docencia en el Centro en el que se realiza el TFG.

b. Un miembro del personal docente o investigador de la UEMC que no
tenga asignada docencia en el Centro en que se realiza el TFG, cuando
por el tema del TFG se entienda justificado a criterio del Decano o
Director del Centro correspondiente.

2. El Trabajo podra ser codirigido por dos directores.

3. Podran ser codirectores del trabajo, ademas de los indicados en el apartado
primero del presente articulo.

a. Un profesional con mas de cinco afios de experiencia profesional,
especialista en el ambito objeto del TFG y que tenga como minimo el
mismo nivel de titulacion que se va a obtener con la realizacion del
trabajo de fin de grado.

b. Un miembro del personal docente o investigador de otra Universidad o
Centro de Investigacion.

En ambos casos sera imprescindible que el otro codirector sea un miembro
del Personal Docente o Investigador de la UEMC con docencia en el Centro
donde se realiza el TFG. Este codirector asumird todas las obligaciones
administrativas y de gestion derivadas de la direccion del TFG.



Universidad Europea
‘Im Migue‘ de Carvantas
REGLAMENTO DE TRABAJO DE FIN DE GRADO

En todo caso, cuando actle como codirector un profesional en los términos
del art. 6.3 se debera presentar la documentaciéon al Decano o Director del
Centro que acredite que cumple los requisitos exigidos por dicho precepto.

4. Las funciones de un director o tutor de TFG seréan las siguientes:

a. Orientar en la definicion del contenido del TFG y los objetivos a
conseguir.

b. Guiar al alumno en el desarrollo del TFG.

c. Realizar su seguimiento, orientando su desarrollo, indicando las
fuentes de informacién y aclarando cuantas dudas le surjan al alumno
en la elaboracion del TFG.

d. Instar al alumno a realizar las correcciones necesarias para la
presentacion y defensa del trabajo y comprobar que se han aplicado.

e. Entregar un informe previo de la valoraciéon del TFG, segun la
normativa interna de cada centro, a cada uno de los miembros del
tribunal junto con la memoria provisional del TFG, en los plazos
determinados por el centro.

TITULO I11
TRAMITACION
Articulo 7. Titulos de Grado Internacionales.

Sin perjuicio de lo previsto en el Procedimiento de Actuacion para Estudiantes de
Intercambio en el Marco de Sécrates y otros Programas Internacionales, el alumno
matriculado en la UEMC podra realizar su TFG en una universidad extranjera y su
defensa en la UEMC, siempre que exista un convenio de colaboracién. En este caso
serd necesaria la figura de un co-director que sera necesariamente un miembro del
personal docente e investigador adscrito al Centro donde se realiza el TFG y que
sera asignado por la direccion de dicho Centro (TFG internacionales).
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Articulo 8. Tramitacion de la solicitud de asignacion del tema y director del
TFG.

1. La tramitacion de las solicitudes de asignacion de tema y director del TFG se
realizarA de conformidad con el procedimiento especifico establecido por el
Decanato, Direccion del Centro o Comision de TFG afectado, que se aprobaran de
conformidad con lo dispuesto en la Disposicion Adicional Primera de este
Reglamento.

El cumplimiento de estas normas es obligatorio para el alumno, pudiendo dar lugar
su incumplimiento a la inadmisién de su solicitud.
2. Se consideran causas de inadmisién de la solicitud:

a. Incumplir los requisitos establecidos en los articulos 3 y 5 respecto a los
candidatos y los directores del TFG.

b. Presentacién incompleta de la documentacién exigida o presentacion de la
documentacién fuera de los plazos establecidos.

c. Incumplimiento de las directrices especificas exigidas por los Centros.
d. Cuando se trate de un TFG internacional, la inexistencia de convenio de
colaboracién entre la UEMC y la Universidad en la que se quiera realizar el

TFG.

3. Contra la decisiéon de inadmision del proyecto cabe recurso de alzada ante el
Vicerrectorado de Ordenacién Académica.

4. En el caso de los TFG acordados, si no existieran problemas formales o de
procedimiento para la admision de la solicitud, el Decano, Director o Comision de
TFG debera decidir si el tema propuesto es adecuado para la realizaciéon del TFG. A
tales efectos podra:

a. Aceptarlo.

b. Rechazarlo.

c. Aceptarlo con modificaciones o aclaraciones al respecto.
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Decano, Director o Comisién de TFG correspondiente, éste, antes de notificar al
alumno tal circunstancia, notificara a la persona propuesta o asignada como
director del TFG dicha decisién, a fin de que dé su aprobacion o formule su
oposicion utilizando el modelo normalizado aprobado por el Decano, Director o
Comision de TFG conforme a lo establecido en la Disposicion Adicional Primera de
este reglamento. En caso de que se formule oposicion resolvera el Decano, Director
o0 Comisién de TFG correspondiente lo que proceda.

6. La evaluacién del TFG debera llevarse a cabo transcurridos al menos cuatro
meses desde la solicitud de asignacion de tema y tutor.

TITULO 1V

DEFENSA DEL TFG

Articulo 9. Plazos de presentacion.

El alumno, una vez finalizado el TFG, debera mediante escrito normalizado (anexo
1), solicitar la defensa de éste segun los plazos fijados por el Vicerrectorado de
Ordenacion Académica.

Existiran tres posibles periodos para la defensa del TFG, (marzo, julio y octubre)
que seran hechos publicos al inicio de cada curso académico y fijados por el
Vicerrectorado de Ordenacion Académica.

La universidad no se hace responsable de que un alumno llegado el momento, no
pueda defender el TFG por no haber superado todos los créditos del grado en el que
se encuentre matriculado. En el caso de que el TFG se haya realizado entre dos
alumnos, ambos deberan cumplir los requisitos indicados para poder proceder a la
defensa.

En caso de imposibilidad por fuerza mayor, el alumno defendera el TFG en el
periodo siguiente.

Articulo 10. Tribunales del TFG

En documento formalizado (anexo 1) dirigido a la direccion del Centro o Comision
de TFG, el director del TFG debera autorizar por escrito la defensa del TFG y
proponer, por escrito, a tres personas que cumplan los requisitos establecidos en
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este articulo como miembros del tribunal del TFG adjuntando el informe previo de
la valoraciéon del TFG, segun la normativa interna de cada centro.

El Tribunal de evaluacidon de cada Proyecto estara constituido por dos miembros:
Presidente y Secretario. Entre los miembros debera encontrarse un profesor que
imparta docencia en la Facultad o Centro donde se realiza el proyecto. Los
miembros del tribunal seran elegidos de entre una lista de tres nombres propuesta
por el director del TFG.

Los requisitos para ser miembro del Tribunal de un TFG son los siguientes:
a. Podran ser miembros del Tribunal del TFG:

e Los miembros del Personal Docente o Investigador de la UEMC.

e Los miembros del Personal Docente o0 Investigador de otras
universidades.

e Profesionales con méas de cinco afios de experiencia profesional,
especialista en el ambito objeto del TFG.

b. Los miembros del Tribunal que no sean miembros del Personal Docente o
Investigador de la UEMC no podran actuar en calidad de Presidente.

c. Los miembros de los tribunales de TFG deberan tener como minimo el
mismo nivel de titulaciéon que se va a obtener con la realizacién del TFG.

d. EIl Director del Proyecto no podra formar parte del tribunal calificador, si bien
se tendra en cuenta el informe previo de valoracién del TFG por él realizado.

El Decano, Director o Comision de TFG correspondiente elegird a los dos miembros
que integraran el Tribunal de entre los tres propuestos por el director del TFG,
quedando el tercero como miembro suplente de dicho tribunal.

El Decano, Director o Comision de TFG correspondiente comunicaran a los
miembros del tribunal, que forman parte de dicho tribunal y ordenara que el
director del TFG en el plazo de 24 horas desde que se realice esa comunicacion, le
remita al tribunal la versidn provisional siguiendo las indicaciones de la normativa
interna de cada centro.

Cada uno de los miembros del Tribunal, tras examinar la version provisional del
TFG, valoraréa la memoria provisional del trabajo y emitird un informe (anexo Il) en
el que se presentan dos opciones de valoracion:
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a. Otorgo mi conformidad para proceder a la exposicion y defensa del TFG.
En este caso, se entendera que el TFG reune las condiciones minimas para
obtener, al menos, la calificacion de aprobado. El miembro del tribunal podra
hacer sugerencias para mejorar el trabajo presentado, pero independientemente
de que el alumno tenga en cuenta o no estas sugerencias, el TFG no podra ser
calificado como suspenso el dia de su exposicién y defensa.

b. No otorgo mi conformidad para proceder a la exposicion y defensa del TFG
En este caso el miembro del tribunal considera que el TFG tiene carencias en el
formato y/o contenido del proyecto, por las que el TFG no es apto para su
defensa. EI miembro del tribunal incluira en el anexo Il un informe que justifique
su decision.

Se entendera que los miembros del Tribunal han dado su aprobaciéon al TFG si no
formulan objeciones conforme al documento formalizado de Valoracién Previa de
TFG (anexo 2) y las dirigen al Decano, Director o Comision de TFG en el plazo de
cinco dias desde la recepcion del TFG. En caso de que no se formulen objeciones en
dicho plazo, el TFG se entendera aprobado, no pudiendo, en consecuencia, ser ya
calificado como suspenso.

Recibido el documento de valoracidon Previa de TFG (anexo 2) o transcurrido el
plazo de cinco dias habiles fijado en el apartado anterior, el Decano, Director o
Comision de TFG correspondiente fijara la fecha y hora de lectura del proyecto y
procedera a la publicacién de la compaosicién del Tribunal como minimo con 7 dias
naturales de antelacion sobre su lectura.

Se indicara a los miembros del Tribunal el lugar en el que pueden recoger la
entrega definitiva del TFG con al menos 2 dias habiles de antelacion a su lectura.

El alumno debera presentar el proyecto atendiendo a la normativa de ediciéon que
fijara el Decano o Director conforme a lo dispuesto en la Disposicion Adicional
Primera.

Articulo 11. Documentacion del TFG.
Los alumnos deberan remitir a la Secretaria de la Universidad en los plazos

establecidos tres ejemplares del TFG, dos impresos y otro en formato digital, que
deberan ser necesariamente coincidentes.
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siguiente convocatoria, de volverse a presentar la misma situacién el alumno

debera desarrollar un nuevo proyecto.

a. Los ejemplares impresos seran entregados conforme a las indicaciones fijadas en
el anexo 5 de este reglamento.

b. El ejemplar digital sera entregado en soporte electrénico, en formato PDF con la
estructura organizativa establecida en el anexo 5 de este reglamento

Articulo 12. Dep6sito, custodia y difusion del TFG.

a. Una vez finalizado el proceso de evaluaciéon al alumno le serd devuelto un
ejemplar en papel de su TFG. El otro ejemplar en papel le sera entregado al
tutor del TFG.

b. La Secretaria de la UEMC custodiara la documentacion hasta el fin del periodo de
reclamaciones.

c. Una copia de los TFG aprobados con su correspondiente ficha electrénica (anexo
3), quedara en depdsito en la Biblioteca del centro formando parte de su corpus
bibliografico como resultado de la produccién académica de los estudiantes. La
entrega serd realizada por el Decano o Director del Centro.

d. La Biblioteca de la UEMC en su servicio de préstamo, en régimen de lectura en
sala, pondra a disposicion de los usuarios las memorias de los TFG.

Dicho ejemplar podra ser prestado en otras bibliotecas universitarias, mediante
préstamo interbibliotecario, previa autorizacion del autor.

Articulo 13. Exposicién y presentacion del TFG.
La no presentaciéon a la defensa del TFG por parte del autor o autores del mismo,
en el lugar, fecha y hora indicados, supondra la retirada del TFG, figurando en actas

como no presentado.

Cuando el TFG sea realizado por dos alumnos, sera imprescindible la presencia y la
participacion de ambos para efectuar la lectura y defensa.

En caso de defensa publica se desarrollard conforme a los siguientes criterios:
a. Exposicion del alumno o de los dos alumnos, con una duracién maxima
de 20 minutos, durante los cuales no podran ser interrumpidos a no ser

por el Presidente y por una cuestion de orden.

b. Intervencién de los miembros del Tribunal pidiendo ampliaciones,
puntualizaciones de algun aspecto o aclaraciones de conceptos y
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respuesta del alumno/s a las consideraciones del Tribunal con una
duracién maxima para ambos conceptos de 20 minutos.

C. Deliberacion a puerta cerrada del Tribunal.
d. Comunicacion de la calificacion.
Articulo 14. Calificacion.

1. Una vez finalizada la defensa del TFG por parte del alumno, cada miembro
del Tribunal emitira su calificacion de acuerdo con los criterios considerados,
y en funcion de lo recogido en el Real Decreto 1125/2003, y atendiendo a la
normativa interna de cada centro, obteniéndose la calificacion final como la
media de todas ellas.

2. La calificacion podra ser SUSPENSO (<5), APROBADO (6= 5 y <7),
NOTABLE (> 6 = 7 y <9), SOBRESALIENTE (> 6 = 9 y <10) o
SOBRESALIENTE con propuesta de MATRICULA DE HONOR. Los trabajos que
opten a la matricula de honor deberan haber obtenido previamente la
calificacion numérica de 10 por unanimidad del Tribunal.

3. En caso de que los alumnos propuestos para matricula de honor sea mayor
al nimero de matriculas de honor que permite otorgar la legislacion vigente,
terminada la lectura de los TFG de cada convocatoria, se reunird una
Comisién integrada por el Decano o Director de Escuela, el Secretario de la
Facultad y el Coordinador Académico de Grado de la titulacion, que resolvera
a cual de los alumnos propuestos se le debe otorgar la calificacion de
matricula de honor. Dicha comisiéon podra considerar el criterio de otros
miembros de la comunidad universitaria, tutores o especialistas en la
materia en la que verse el TFG, si asi lo estimara.

4. La calificacion obtenida se hard constar en el acta de calificacion por el
Secretario del Tribunal (anexo 4) y se comunicara al alumno.

5. El Presidente del Tribunal queda encargado de que dicha acta sea remitida a
Secretaria General y publicada en el Tablén de Anuncios del Centro dentro
del mismo dia en que tuvo lugar la lectura (anexo 4 bis). Dicha calificacion
figurara en el acta de notas del periodo de exadmenes mas proximo, en
convocatoria ordinaria o extraordinaria.

6. EIl Presidente del Tribunal queda encargado de hacer llegar al Decanato o la
Direccion de Escuela, el informe detallado de calificacion del TFG de cada
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uno de los miembros del tribunal siguiendo los modelos de la normativa de
cada centro, tras la defensa del TFG.

7. Contra el dictamen del Tribunal de calificacion del TFG, el alumno tendra
derecho, en el plazo de 3 dias, contados a partir del dia siguiente a la fecha
de defensa del TFG, a reclamar ante el Decano o Director del Centro la
revision de su TFG, conforme a lo dispuesto en el Reglamento de Ordenacion
Académica.

TITULO V
DERECHOS DE AUTOR
Articulo 15. Derechos de autor.

1. El TFG es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. En lo
referente a los “Derechos de autor” (Propiedad Industrial), resultados del
TFG vy titularidad de los mismos, habra que estar a lo dispuesto en el articulo
91 de las Normas de Organizaciéon y Funcionamiento de la Universidad
Europea Miguel de Cervantes y a la legislacién vigente en la materia.

2. Las autorizaciones de uso y reproduccion podran realizarse en impresos
normalizados que, a tal efecto, se facilitaran al autor.

DISPOSICIONES ADICIONALES
Primera.- Aprobacién de normas de desarrollo.

Se faculta a los Decanos, Directores o Comision de TFG correspondientes para
aprobar las normas y procedimientos necesarios para la puesta en practica de dicho
reglamento, o para resolver cuantas cuestiones no previstas surjan de la aplicacién
de este Reglamento con el visto bueno del Vicerrectorado de Ordenacion
Académica.

La aprobacion o modificacion de esas normas o procedimientos o la propuesta de
resolucion de las cuestiones no previstas, deberan ser remitidas al Vicerrectorado
de Ordenacion Académica con al menos quince dias de antelacién al momento en
que pretendan aplicarse.

La no presentacién de objeciones por parte del Vicerrectorado en el plazo de quince
dias desde su recepcion por parte de éste equivaldra al visto bueno de las mismas.
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Segunda.- Ampliaciéon de los plazos

Cuando concurran circunstancias especiales que lo justifiquen, se podra ampliar o
reducir los plazos previstos en el Titulo IV del presente Reglamento, conforme al
procedimiento previsto en la Disposicion Adicional primera.

En caso de no existir el procedimiento se requerira solicitud por escrito de
ampliacion de plazo por el alumno, aprobacién por el decano correspondiente y
ulterior aprobacién por el rector competente.

Tercera.- Ampliacion de los miembros del Tribunal.

Por motivos académicos justificados en escrito correspondiente dirigido al decano y
previa aprobaciéon de este el Director de Escuela, Decano o Comisién de Proyectos
podra ampliar el ndmero de miembros del Tribunal, conforme al procedimiento
previsto en la Disposicion Adicional primera del presente Reglamento para la
aprobacion de las normas de desarrollo.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA

Se consideraran validos los tramites ya realizados en los Trabajos de Fin de Grado
en proceso de elaboracion iniciados con anterioridad a la aprobacion de este
reglamento que hayan sido realizados conforme a lo establecido en el Reglamento
1/2007, de 12 de diciembre, de Proyectos de Fin de Carrera y a lo establecido en el
Reglamento 2/2010, de 17 de diciembre de Trabajo de Fin de Grado. Dichos
proyectos continuaran su tramitacion conforme a lo dispuesto en este reglamento
desde su entrada en vigor.

DISPOSICION DEROGATORIA UNICA

A la entrada en vigor del presente Reglamento quedara derogado el Reglamento
2/2012, de 30 de Marco, DE TRABAJO FIN DE GRADO, asi mismo quedara derogada
cualquier disposicibn normativa de igual o inferior rango que contradiga o se
oponga a lo dispuesto en el mismo.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- El Acuerdo del Consejo Rector aprobando el Reglamento sera publicado
en el tabléon de anuncios del Rectorado y en la pagina web de la Universidad
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Europea Miguel de Cervantes, indicando la fecha de su aprobacién, su numeracion,
conforme a lo dispuesto en las Normas de Organizacion y Funcionamiento.

Segunda.- El presente Reglamento entrara en vigor el mismo dia de la publicacion
en el tablén de anuncios y en la pagina web de la Universidad del Acuerdo del
Consejo rector por el que se aprueba el Reglamento de Ordenacion Académica.
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ANEXO 1
SOLICITUD DE DEFENSA DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO
Y PROPUESTA DE MIEMBROS DE TRIBUNAL

DE ESTA SOLICITUD SE PRESENTARAN OBLIGATORIAMENTE TRES COPIAS EN
SECRETARIA DE LA UEMC (PARA EL ALUMNO, DECANO O DIRECTOR O COMISION
DE TFG Y PARA SECRETARIA DE LA UEMC)

D/DfAa
Y D/Dha
EXPONE(N) que ha(n) dirigido el Trabajo de Fin de Grado que lleva por titulo:

realizado por D/Dfa con DNI namero

y por D/Dfia

con DNI nimero

SOLICITA(N):

1. Que sea admitido a tramite para proceder a su defensa.
2. Que sean designados como miembros para la composicion del tribunal los
siguientes:

1°) Nombre:
2°) Nombre:
3°) Nombre:

Valladolid a, , del mes de,

VISTO BUENO

AUTOR/ES DEL TFG
(Firma)

DIRECTOR DEL TFG CO-DIRECTOR DEL TFG
(Firma) (Firma)
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ANEXO 2

VALORACION PREVIA DEL TEXTO DEL TFG
POR LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL

DE ESTE DOCUMENTO SE ENTREGARAN TRES COPIAS EN SECRETARIA DE
LA UEMC, (PARA EL DECANO, DIRECTOR O COMISION DEL TFG, PARA LA
SECRETARIA DE LA UEMC Y PARA EL DIRECTOR DEL TFG)

D/Dia , en calidad de miembro del Tribunal

propuesto para la defensa del Trabajo de Fin de Grado que lleva por titulo
, perteneciente al/ a los tutorando(s)

D/Diha con DNI niumero y

D/Dia con DNI nuimero,

presenta el siguiente INFORME sobre dicho TFG:

Otorgo |:| No otorgo |:| Mi conformidad para proceder a su lectura.

Valladolid a, , del mes de,

Fdo:

(Firma)
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ANEXO 3
FICHA ELECTRONICA PARA LA BIBLIOTECA

ESTA FICHA SE DEBERA ENTREGAR INCLUIDA EN EL EJEMPLAR
ELECTRONICO DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO.

TITULACION

FACULTAD/ESCUELA

ANO Y CONVOCATORIA DE DEFENSA DEL TEG
TITULO DEL TFG

NOMBRE Y APELLIDOS DEL PRIMER AUTOR

DNI

NOMBRE Y APELLIDOS DEL SEGUNDO AUTOR

DNI

NOMBRE Y APELLIDOS DEL DIRECTOR DEL TFG
NOMBRE Y APELLIDOS DEL CO-DIRECTOR DEL TFG

PALABRAS CLAVE

RESUMEN DEL TFG
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ANEXO 4
ACTA OFICIAL DE LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL SOBRE LA CALIFICACION
DE LA DEFENSA DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO

DE ESTE DOCUMENTO SE HARAN DOS COPIAS: UNA PARA SECRETARIA DE
LA UEMC Y LA OTRA PARA EL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL (CUANDO EL TFG
SE HAYA ELABORADO CONJUNTAMENTE POR DOS ALUMNOS SE
PRESENTARAN DOS COPIAS PARA SECRETARIA DE LA UEMC).

Reunido en la fecha que méas abajo se cita el Tribunal evaluador del Trabajo de Fin
de Grado titulado

Presentado por D/Dfa con DNI namero y
D/Dfia con DNI numero y siendo el
director del TFG D/Dia y su co-director
D/Dia

se otorga la calificacién de

Y para que asi conste, se firma el presente acta en Valladolid, a de de

PRESIDENTE:

SECRETARIO:

SECRETARIO PRESIDENTE
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ANEXO 4 BIS

ACTA OFICIAL DE LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL SOBRE

LA CALIFICACION DE LA DEFENSA DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO PARA
PUBLICACION EN EL TABLON DE ANUNCIOS

Reunido en la fecha que méas abajo se cita el Tribunal evaluador del Trabajo de Fin
de Grado titulado

Presentado por DNI y DNI

se otorga la calificacion de

Y para que asi conste, se firma el presente acta en Valladolid, a de de

PRESIDENTE:

SECRETARIO:

SECRETARIO PRESIDENTE
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ANEXO 5
PRESENTACION FORMAL DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO

13.1. PRESENTACION FORMAL DE LAS PORTADAS DE LOS VOLUMENES Y
PRIMERA PAGINA DEL PRIMER VOLUMEN.

UNIVERSIDAD EUROPEA
MIGUEL DE CERVANTES
(Verdana, Tamafo 18)

FACULTAD/ESCUELA
:9.9.9,9,0.0.9.9,9.0.9.9,9,9.0.9.9.9.9.0.9.9,9.0.9.9.9,9.0.9.0.9.9.0.0.9.9,9,0.9.9,.9,0.0.9.9,¢
(Verdana, Tamarfio 16)

TITULACION: XXXXXXXXXXXXXX
(Verdana, Tamaro 14)

TRABAJO FIN DE GRADO
(Verdana, Tamarfio 16)

TITULO
DEL TRABAJO FIN DE GRADO

(Verdana, Tamafio 22)
AUTOR
(Verdana, Tamafio 16)
0:0,9.9,9.0.0.9,9,9,.0.9.9,9,9.0.9.9,9,0.4
(Verdana, Tamarfio 14)
DIRECTOR/ES
(Verdana, Tamarfio 16)
):9,0.9,.9,9.0.9.9,9.0.0.9.9,9,¢
(Verdana, Tamafio 14)
VALLADOLID, MES DE ANO
(Verdana, Tamaro 14)
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Nota: el texto de la portada del volumen y la primera pagina se presentaran
centradas respecto al total de la pagina y ajustando el texto al margen superior e
inferior.

13.2. PRESENTACION FORMAL DEL LOMO DEL VOLUMEN
Se presentaran los siguientes datos de abajo a arriba:

ANO  APELLIDOS Y NOMBRE VOLUMEN I (si procede)
Nota: el afio aparecera horizontalmente y el resto de la informacidon de forma
vertical.

13.3. ESTRUCTURA DEL EJEMPLAR INFORMATIZADO DE TFG
El ejemplar informatizado se presentara segun el siguiente formato y estructura:

El soporte podra ser CD-ROM o DVD-ROM, de capacidades estandar.

Con objeto de una mejor preservacion del material, los soportes informaticos iran
guardados en estuches de formato slip (5 mm de canto).

La portada del estuche se presentara del siguiente modo:

FACULTAD/ESCUELA
<TITULACION>

PROYECTO FIN DE GRADO
<TITULO>

<AUTOR=>
<AUTOR=>

<CONVOCATORIA>=

ESTRUCTURA ORGANIZATIVA INTERNA DEL EJEMPLAR INFORMATIZADO

En cuanto a los contenidos, éstos deben estructurarse de forma jerarquica,
mediante una organizacion en carpetas. Siempre habra de estar presente la
siguiente estructura:

CARPETA SUBCARPETA DESCRIPCION

Documentaciéon
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Memoria

Ficha
electronica

REGLAMENTO DE TRABAJO DE FIN DE GRADO

En esta subcarpeta se encontrara la memoria
del TFG, en formato electrénico definitivo
(pdf) y editable (MS-WORD, ...)

En esta subcarpeta se podré localizar la ficha
electrénica para biblioteca en formato
editable y pdf

Las distintas Facultades o Escuelas podran afiadir mas niveles a la estructura

organizativa anterior en funcibn de los requerimientos especificos de cada

titulacion.
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ANEXO 6
JUSTIFICANTE DE ENTREGA DE
TRABAJO FIN DE GRADO

DE ESTE DOCUMENTO SE ENTREGARAN TRES COPIAS: UNA PARA
SECRETARIA DE LA UEMC, OTRA PARA LA COMISION DE PFC O DECANO Y
UNA COPIA PARA EL ALUMNO

NOMBRE Y APELLIDOS DEL ALUMNO:

TITULACION:

FACULTAD / ESCUELA:

FECHA:

(Firma del alumno) (Sello de Secretaria)

Fdo:

A CUMPLIMENTAR POR SECRETARIA:
HORA:
OBSERVACIONES:
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ANEXO 7_SOLICITUD ELABORACION CONJUNTA DEL TFG

ESTA SOLICITUD SE PRESENTARA EN PAPEL EN SECRETARIA DE LA UEMC O POR
CORREO ELECTRONICO AL DECANO O DIRECTOR DEL CENTRO
APELLIDOS Y NOMBRE (1* SOLICITANTE):

DNI: CORREO ELECTRONICO:

APELLIDOS Y NOMBRE (2° SOLICITANTE):

DNI: CORREO ELECTRONICO:

Acogiéndonos al Reglamento 6/2015, de 14 de mayo, de Trabajo Fin de Grado en su
Articulo 2 y a la Normativa Interna para la realizacion de TFG en el Grado en ADE.
Solicitamos la realizacion del Trabajo de Fin de Grado titulado:

, de forma conjunta.

Las razones que nos llevan a solicitar esta modalidad son:

Nos comprometemos, a desarrollar el TFG de manera coordinada, siguiendo con las
indicaciones del tutor asignado y los criterios y procedimientos determinados por el Centro.

Igualmente nos comprometemos a que en el momento que los dos o uno de los solicitantes,
decidan declinar la posibilidad de realizar el trabajo de manera conjunta y/o existan otras
circunstancias que impidan el desarrollo y/o presentacién del TFG de manera conjunta, la idea
negocio propuesta, informacién, referencias y cualquier contenido adelantado, no podra ser
utilizada por ninguno de los solicitantes y se tendra que hacer una nueva solicitud de inscripcion
de TFG de manera individual.

Para que asi conste firmamos los solicitantes, en Valladolid a del mes de de20__ :

FIRMA 1% SOLICITANTE: FIRMA 2° SOLICITANTE:

A CUMPLIMENTAR POR LA FACULTAD/COMISION TFG
RESOLUCION DE LA SOLICITUD:
ACEPTADO | | RECHAZADO: | | FIRMAY FECHA:




